




BOKA GARDENS
Formular za odobrenje zaposlenja

	Department / Sektor: TURISTIČKI KOMPLEKS
	Section / Odjeljak: 
	Today’s Date / Današnji datum: 14/09/2018

	Vacant position
Upražnjeno radno mjesto
	SOBAR/SOBARICA

	
	Existing Position no:
Br. Postojećih pozicija0
	Reason for hiring request (please check the box below)
Razlog zahtjeva za zaposlenja (obilježite)

	
	No. of existing staff
	No. of current vacant
	No. of total manpower
	New position
	New hire
	Rehire
	Replacement

	
	Br.postojećeg osoblja
	Br. trenutno upražnjenih mjesta
	Ukupan br. radnika
	Nova pozicija
	Novo zaposlenje
	Ponovno zapošljavanje
	Zamjena

	
	2
	1
	
	ne
	ne
	ne
	da

	Qualifications needed/Potrebna kvalifikacija: (personal/lična, academic/akademska, technical/tehnička)

	
Radne obaveze:
· Promjena dodatnih sadržaja i opreme u sobama
· Namještanje kreveta i postavljanje posteljine
· Uklanjanje smeća, prljave posteljine i proizvoda sobne usluge
· Pozdravljanje gostiju i ispunjavanje zahtjeva
· Pospremanje površina, namještaja i aparature
· Čišćenje prašine, poliranje, uklanjanje nečistoća sa zidova i namještaja
· Usisavanje tepiha i čišćenje podova
· Održati povjerljivost privatnih informacija; zaštititi imovinu kompanije
· Pratiti sve politike i procedure kompanije; vršiti prijave supervizoru
· Vršiti druge prihvatljive radne obaveze na zahtjev supervizora
· Postarati se da je uniforma čista a lični izgled profesionalan

Zahtjevi:
 
· Poželjno najmanje 1 godina radnog iskustva
· Organizovana osoba sa ljubaznim i profesionalnim stavom, prijatnim izgledom i čistom uniformom
· Posao uključuje pomjeranje i podizanje stvari i robe
· Stajanje, sjedenje ili šetanje na duži vremenski period na otvorenom i zatvorenom prostoru unutar kompleksa
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