Na osnovu ¢lana 41 Statuta Univerziteta Crne Gore, Vije¢e Prirodno-matematickog fakulteta,
na sjednici 29. januara 2008. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU

Vijeéa Prirodno-matematickog fakulteta

I. OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim poslovnikom ureduje se nacin rada Vijeca Prirodno-matematickog fakulteta (u daljem
tekstu: Vijece); prava i duznosti ¢lanova Vijeca; postupci u Vijecu; i druga pitanja od znacaja za rad
1 ostvarivanje funkcija Vijeca.

Clan 2.

Pitanja koja se odnose na organizaciju i rad Vijeca, postupke u Vijecu i druga pitanja koja
nijesu uredena ovim poslovnikom mogu se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom Vijeca.

II. KONSTITUISANJE VIJECA
Clanstvo u Vijeéu
Clan 3.
Vijece se konstituiSe u skladu sa odredbama Statuta Univerziteta Crne Gore.
Clan 4.

Konstatovanje prestanka osnova po kome je ¢lan biran u Vijecée, kao i popune upraznjenog
mjesta, vrsi se objavom predsjedavajuceg Vijeca na pocetku sjednice.

III. SAZIVANJE SJEDNICE
Saziv sjednice Vijeca

Clan 5.

Sjednicu Vijeca saziva dekan.

Predlog za sazivanje sjednice Vijeca moze podnijeti 1/3 ¢lanova Vijeca.

Predlog iz stava 2 ovog ¢lana mora da sadrzi predlog dnevog reda i moze imati samo jednu
tacku.

Dekan je duzan da po predlogu iz stava 2 ovog Clana zakaze sjednicu Vijec¢a u roku od 7
dana, u skladu sa odredbama ovog poslovnika.

Sjednicom predsjedava dekan ili prodekan kojeg dekan odredi.



Clan 6.

Poziv Clanovima Vije¢a na sjednicu sadrzi dan odrzavanja, vrijeme pocetka i predlog
dnevnog reda sjednice.

Poziv se upucuje clanovima Vije¢a najmanje 3 dana prije dana odredenog za odrzavanje
sjednice. Materijali predlozeni za dnevni red sjednice, ako nijesu dostavljeni ranije, dostavljaju se
uz poziv.

U skladu sa tehni¢kim moguénostima, poziv i materijali za predloZeni dnevni red sjednice
mogu biti poslati u elektronskoj formi ili objavljeni na sajtu fakulteta.

Izuzetno, dekan, na osnovu dogovora u dekanskom kolegijumu, moze sazvati Vijece u roku
kra¢em od 4 dana, a dnevni red predloziti na samoj sjednici.

Predlog dnevnog reda
Clan 7.

U predlog dnevnog reda sjednice mogu se uvrstiti samo predlozi akata koji su pripremljeni u
skladu sa zakonom, Statutom i ovim poslovnikom.

Vijece ne moze odlucivati o pitanjima o kojima nema misljenje dekanskog kolegijuma, ako
ovim poslovnikom nije drukcije odredeno.

Clan 8.

Na sjednici Vijeca, kao gost Vije€a, moZe se ¢lanovima obratiti lice koje nije ¢lan Vijeca, uz
prethodnu dozvolu i najavu predsjedavajuceg.

IV. PRAVA IDUZNOSTI CLANOVA VIJECA
Prisustvovanje Vijecu
Clan 9.

Clan Vijeca je obavezan da prisustvuje sjednicama Vijeéa.
Prisustvo se utvrduje i konstatuje na pocetku i tokom rada sjednice.
Evidenciju prisustva sjednici Vije€a vodi sekretar fakulteta.

Naknade

Clan 10.

Clan Vijeéa ima pravo na naknadu za prisustvo na sjednici Vijeca.

Naknada za prisustvo sjednicama Vijeca isplacuje se na kraju mjeseca, za prisustvo
sjednicama u toku mjeseca.

Pravo na naknadu ima ¢lan Vijeca koji je prisustvovao svakoj sjednici u tom mjesecu, u
njenom ¢itavom trajanju.

Visinu mjesecne naknade odreduje dekan.



V. TOK SJEDNICE

1) Utvrdivanje kvoruma i dnevnog reda
Kvorum za sjednicu
Clan 11.

Predsjedavajuci Vije¢a utvrduje da li je prisutna ve¢ina ukupnog broja ¢lanova Vijeca (u
daljem tekstu: kvorum) i otvara sjednicu Vijeca.

Kvorum se utvrduje na osnovu evidencije sekretara fakulteta.

Predsjedavajuci Vijeca obavjeStava ¢lanove Vijeca o prisustvu gosta na sjednici.

Usvajanje zapisnika
Clan 12.

Prije prelaska na utvrdivanje dnevnog reda sjednice, Vijece usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice.

Clan Vije¢a moZe staviti primjedbe na zapisnik i traziti da se u njemu izvr$e odgovarajuée
izmjene i dopune.

Predsjedavaju¢i moZe samostalno prihvatiti primjedbe i ukljuciti ih u zapisnik. U
suprotnom, o osnovanosti primjedbi odlucuje se glasanjem bez rasprave.

Predsjedavaju¢i Vijeca konstatuje da je zapisnik usvojen bez primjedbi, odnosno sa
izmjenama koje su prihvacene.

Utvrdivanje dnevnog reda

Clan 13.

Dnevni red sjednice utvrduje se na sjednici.

Clan Vijeéa moze predloziti izmjene predloZenog dnevnog reda. Predlozi se dostavljaju
dekanu u pisanoj formi, najkasnije 24 sata prije pocetka sjednice.

Izuzetno, zbog hitnosti postupka, izmjenu dnevnog reda moze predloziti predsjedavajuéi u
dogovoru sa dekanskim kolegijumom.

Predsjedavajuci Vije¢a daje potrebna obavjeStenja u vezi sa predloZzenim dnevnim redom, a
zatim se pristupa raspravi i odlu¢ivanju o pojedinom predlogu iz stava 2 ovog ¢lana.

Vijece odlucuje posebno o svakom predlogu i to prvo o predlozima da se pojedina tacka
izostavi iz dnevnog reda, a zatim o predlozima za dopunu dnevnog reda.

Predsjedavaju¢i Vije¢a moze, sve do odluCivanja o predlogu dnevnog reda u cjelini,
predloziti da se pojedina tacka izostavi iz dnevnog reda, o cemu Vijece odlucuje bez rasprave.

Clan 14.

O predlogu dnevnog reda u cjelini Vije¢e odlucuje bez rasprave.

Nove tacke koje se unose u dnevni red, uvrséuju se u dnevni red po redosljedu koji odredi
predsjedavajuci Vijeca, objavljujuéi utvrdeni dnevni red.

Kad predsjedavajuci Vijeca objavi utvrdeni dnevni red, prelazi se na raspravu po utvrdenom
redosljedu iz dnevnog reda.



Predsjedavajuéi Vije¢a moze, u toku sjednice, izvrSiti izmjenu u redosljedu pojedinih tacaka
dnevnog reda.

2) Rad na sjednici
Ucesée u raspravi

Clan 15.

Na sjednici Vije¢a niko ne moZe govoriti prije nego S§to zatrazi i dobije rije¢ od
predsjedavajuceg Vijeca.

Predsjedavajuci Vijeca Clanovima Vije¢a i drugim ucesnicima na sjednici daje rije¢, po
pravilu, po redu prijavljivanja.

Clan 16.

Clan Vijeca ili drugi uCesnik u raspravi moze govoriti samo o predlogu koji je na dnevnom
redu i u vremenu koje je predvideno. Ako se uCesnik u raspravi udalji od tacke koja je na dnevnom
redu i ne pridrzava se vremena propisanog za izlaganje, predsjedavajuci ¢e ga na to upozoriti.

Ako se ucesnik u raspravi ni poslije upozorenja ne drzi dnevnog reda ili vremena za
izlaganje, predsjedavajuci Vijeca ¢e mu oduzeti rijec i pozvati sljedeceg prijavljenog za raspravu da
uzme rijec.

Trajanje rasprave i vrijeme izlaganja
Clan 17.

Clan Vijeéa se moze u toku rasprave o jednoj tacki dnevnog reda javiti za rije¢ najvise dva
puta — jednom za diskusiju i jednom za pojasnjenje.

Vrijeme diskusije je ograni¢eno na 3 minuta, a pojas$njenja na 1 minut.

Vije¢e moze, na predlog predsjedavajuceg, ukoliko neka tacka zahtjeva duze izlaganje
rasprave o nekoj tacki, utvrditi drukéije maksimalno trajanje izlaganja, kao i broj javljanja ¢lana
Vijeca.

Predsjedavajuéi prije otvaranja rasprave o tacki dnevnog reda moze odrediti jednog ili vise
izvjestioca.

Izvjestilac moZze dati viSe pojasnjenja uz dozvolu predsjedavajuceg.

Stav 2, ne odnosi se na predsjedavajuceg.

Povreda Poslovnika
Clan 18.

Clanu Vijeé¢a koji zeli da govori o povredi Poslovnika, predsjedavajuéi daje rije¢ ¢im je
zatrazi. Izlaganje tog Clana Vijeca ne moze trajati duze od jednog minuta, a duzan je da ukaze na
odredbu Poslovnika za koju smatra da je povrijedena.

Predsjedavajuéi, poslije tog izlaganja, daje objasnjenje o navodima o povredi Poslovnika.
Ako ¢lan Vijeéa nije zadovoljan objaSnjenjem, o pitanju se odlucuje na sjednici, bez rasprave.



Pauza i prekid sjednice
Clan 19.
Predsjedavaju¢i VijeCa moze odrediti pauzu, ako to zahtijevaju okolnosti u radu sjednice.

Predsjedavajuci Vijeca prekida sjednicu: kad utvrdi nedostatak kvoruma; zbog potreba da se
izvrSe neophodne konsultacije i pribave misljenja, kao i u drugim slucajevima kada to, na njegov
predlog ili predlog ¢lanova Vijeca, odluci Vijece.

U slucaju prekida sjednice, predsjedavajuci Vijeca odreduje vrijeme nastavka sjednice.

Mjesto za govor
Clan 20.

Clan Vije¢a i drugi uéesnik u radu sjednice govori sa mjesta na kome sjedi ili sa govornice,
ukoliko postoje odgovarajuce tehnicke moguénosti.

3) Odrzavanje reda na sjednici
Clan 21.
O odrzavanju reda na sjednici Vijeca stara se predsjedavajuc¢i Vijeca.
Clan 22.

Clanovi Vijeéa i drugi uéesnici u raspravi duzni su da postuju dostojanstvo &lana Vijeéa i
Vijeca i da se jedni drugima obracaju sa uvazavanjem.

Nije dozvoljeno koris¢enje uvredljivih izraza ili iznoSenje i komentarisanje podataka iz
privatnog zivota ¢lana Vijec¢a i drugih lica.

Clanu Vije¢a ili drugom udesniku koji se ne pridrzava odredbi stavova 1 i 2 ovog ¢lana
predsjedavajuci je duzan da oduzme rijec .

U toku sjednice u sali nije dozvoljeno puSenje, kao ni koris¢enje mobilnih telefona i drugih
uredaja koji mogu remetiti rad sjednice.

Mjere za povredu reda
Clan 23.
Za povredu reda na sjednici Vijeca mogu se izre¢i mjere: upozorenje, oduzimanje rijeci i
udaljenje sa sjednice.
Mjeru iz stava 1, izrice predsjedavajuci Vijeca.
IzreCene mjere, osim mjere upozorenja unose se u zapisnik sa sjednice.
Upozorenje i oduzimanje rijeci

Clan 24.

Mjera upozorenja izrice se ¢lanu Vijeca koji svojim ponaSanjem, uzimanjem rije¢i kada mu
je predsjedavajuci nije dao, upadanjem u rije¢ govorniku ili ako govori o pitanju koje nije predmet



rasprave i1 drugim sliénim postupkom naruSava red na sjednici ili povreduje odredbe ovog
poslovnika.

Mjera oduzimanja rijeci izrice se ¢lanu Vijeca koji govorom naruSava red na sjednici, a ve¢
je na toj sjednici upozoren na postovanje reda i odredbi ovog poslovnika.

Mjera oduzimanja rije¢i izriCe se odmah, bez prethodnog upozorenja, Clanu Vijeca koji
upotrebljava rijeci kojima vrijeda dostojanstvo ¢lana Vijeca, drugih lica 1 Vijeca ili iznosi podatke i
ocjene iz privatnog zivota ¢lana Vijec¢a i drugih lica.

Udaljenje sa sjednice
Clan 25.

Mjera udaljenja sa sjednice izri¢e se ¢lanu Vijeéa koji ne postuje odluku predsjedavajuceg
Vijeca o oduzimanju rijeci ili koji na drugi nacin naruSava red na sjednici.

Clan Vijeéa kome je izreGena mjera udaljenja sa sjednice duZan je da se odmah udalji sa
sjednice i ne moze ucestvovati u njenom daljem radu. Ako ¢lan Vijeca odbije da se udalji sa
sjednice, predsjedavajuci Vijeca ¢e prekinuti sjednicu, a razlog prekida unijeti u zapisnik.

Clan 26.
Odredbe o odrzavanju reda na sjednici primjenjuju se na sve ucesnike u radu sjednice.

4) Odlucivanje
Glasanje

Clan 27.

VijeCe odlucuje glasanjem clanova Vijeca, u skladu sa Statutom, zakonom i1 ovim
poslovnikom.

Prije prelaska na glasanje, predsjedavajuc¢i Vije¢a utvrduje da li postoji kvorum i poziva
¢lanove Vijec¢a da pristupe glasanju.

Nakon zavrSenog glasanja, predsjedavajuci Vijeca utvrduje i objavljuje rezultate glasanja i
usvojene predloge.

Javno glasanje

Clan 28.

Vije¢e odlucuje javnim glasanjem, ako Statutom, zakonom ili ovim poslovnikom nije
predvideno da se o pojedinim pitanjima odlucuje tajnim glasanjem.

Predsjedavajuci moze predloziti da se o pojedinim pitanjima koja su na dnevnom redu moze
odlucivati tajnim glasanjem, o cemu Vijece odlucuje bez rasprave.

Clan 29.
Javno glasanje vrsi se dizanjem ruke ili prozivkom.

Glasanje prozivkom vrsi se kada to odredi predsjedavajuéi Vijeca ili na zahtjev 10 ¢lanova
Vijeca.



Tajno glasanje
Clan 30.

Ako se odlucuje tajnim glasanjem, glasa se glasackim listi¢ima.

Glasacki listi¢i Stampaju se u broju koliko ima ¢lanova Vijeéa, iste su veli¢ine, oblika i boje
1 ovjereni su pecatom fakulteta.

Za svako ponovljeno glasanje na glasackom listi¢u se upisuje oznaka tog glasanja ili se
Stampaju u drugoj boji.

Za Stampanje i ovjeru glasackih listica odgovoran je sekretar fakulteta.

Clan 31.

Prilikom izbora i imenovanja, kada se vrsi tajnim glasanjem, glasacki listi¢ sadrzi imena
kandidata, a ispred imena svakog kandidata stavlja se redni broj.

Glasanje se vrsi zaokruzavanjem rednog broja ispred imena kandidata za koga ¢lan Vijeca
glasa.

Ako na glasackom listi¢u ima viSe kandidata od broja koji se bira, moze se glasati najvise
za onoliko kandidata koliko se bira.

Ako je na glasackom listicu samo jedan kandidat o kome se odlucuje, umjesto rednog broja
ispred imena, glasacki listi¢, ispod imena kandidata, sadrzi rije¢ "za" na lijevoj i rije¢ "protiv" na
desnoj strani, a glasa se zaokruzivanjem jedne od ovih rijeci.

Rukovodenje tajnim glasanjem
Clan 32.

Tajnim glasanjem rukovodi predsjedavaju¢i Vije¢a i dva clana, kojima u radu pomaze
sekretar fakulteta (u daljem tekstu: komisija za glasanje).
Komisija za glasanje moze biti i u drugom sastavu, ukoliko tako odluci Vijece ili to utvrduju
Statut ili druga akta.
Clan 33.

Prije pocetka tajnog glasanja, predsjedavajuci Vijeca daje potrebna objaSnjenja o nacinu
glasanja i odreduje vrijeme pauze za utvrdivanje rezultata glasanja.

Sekretar vrsi prozivku ¢lanova Vijeca 1 urucuje im glasacke listice, evidentirajuéi koji je
¢lan Vijec¢a primio glasacki listic.

Nakon §to glasa, ¢lan Vijeca licno stavlja presavijeni glasacki listi¢ u glasacku kutiju.

Clan 34.

Po zavrsenom glasanju komisija za glasanje pristupa utvrdivanju rezultata glasanja.
Prije otvaranja glasacke kutije utvrduje se broj neurucenih glasackih listica.



Izvjestaj o tajnom glasanju
Clan 35.

Komisija za glasanje sacinjava kratak izvjestaj o rezultatima tajnog glasanja, koji sadrzi
podatke o broju: urucenih glasackih listica; glasackih listica nadenih u glasackoj kutiji
(upotrijebljeni glasacki listi¢i); vazecih i nevazecih glasackih listi¢a; glasova za ili protiv, odnosno
za pojedinog kandidata, kao i konstataciju da li je predlog usvojen, odnosno koji je kandidat
izabran.

Clan 36.

Nevazecim glasackim listicem smatra se: nepopunjeni glasacki listi¢; glasacki listi¢ iz koga
se sa sigurnos¢u ne moze utvrditi kako je clan Vijeca glasao; glasacki listi¢ na kome je zaokruzen
veci broj kandidata od broja koji se bira.

Clan 37.
Predsjedavajuci Vijeca objavljuje rezultate glasanja i konstatuje da li je predlog o kome se
glasalo usvojen, odnosno izvrsen izbor.

5) Zapisnik
Zapisnik

Clan 38.
O radu na sjednici Vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrZi osnovne podatke o radu na sjednici i datim predlozima i zakljucke usvojene
na sjednici.
Zapisnik vodi sekretar fakulteta, ili lice koje ovlasti predsjedavajuci.

Zapisnik se upucuje ¢lanovima Vije¢a najkasnije sa pozivom na narednu sjednicu.
Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i sekretar Fakulteta.

VI. PRELAZNE ODREDBE
Clan 39.

Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na nacin i po postupku propisanim za njegovo
donosenje.

Clan 40.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Podgorica, 29. januar 2008. godine
Dekan,

Prof. dr Predrag Stanisi¢



