Na osnovu Clana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni list CG”, br. 42/11,
57/14, 28/15 i 42/17), Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednosti (,Sluzbeni list CG”, br. 49/17), Pravilnika o izvjeStaju o sprovedenim postupcima i
zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama male vrijednosti i hitnim
nabavkama (,Sluzbeni list CG”, br. 52/17) a u vezi sa ¢lanom 24 stav 1 tacka 12 Statuta
Univerziteta Crne Gore (Bilten UCG, br. 337/15), ¢lanom 13 stav 1 taCka 12 Zakona o
sistemu unutrasnjih finansijskih kontrola u javnom sektoru (“Sluzbeni list CG*, br. 73/08 i
20/11) i ¢lanom 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i
sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG*, br.37/10), Upravni odbor
Univerziteta Crne Gore, na sjednici od 27-28.septembra 2017. godine, donio je
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Clan 1

Ovim Pravilima ureduje se nacin pokretanja, sprovodenja, okon¢anja postupaka, evidencija i
izvjeStavanja o sprovedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima o nabavkama roba,
usluga i radova male vrijednosti (u daljem tekstu nabavke male vrijednosti) na Univerzitetu
Crne Gore (u daljem tekstu: Univerzitet).

Nabavke male vrijednosti za potrebe Univerziteta sprovodi Sektor za finansije—Sluzba za
finansije i javne nabavke Univerziteta.

Clan 2

Postupak nabavke male vrijednosti vrSi se u slu€aju kada procijenjena vrijednost istovrsnih
roba i usluga na godiSnjem nivou ne prelazi zakonski limit od 15.000,00€, a procijenjena
vrijednost radova 30.000,00€.

Sredstva za nabavke male vrijednosti moraju biti predvidena planom javnih nabavki za
poslovnu godinu, doneSenom na osnovu godiSnjeg finansijskog plana.

U postupku nabavki male vrijednosti Narucilac mora da postupa u skladu sa nacelima
Zakona o javnim nabavkama i da obezbijedi narocito:

«da se prilikom izbora najpovoljnije ponude vodi rauna da upotreba budzetskih
sredstava bude ekonomicna i efikasna vodeci rauna o kvalitetu i roku.

somoguci konkurenciju bilo kojem Ponudacdu da ucestvuje u postupku nabavke male
vrijednosti, i da se ni u jednoj fazi postupka nabavke medu Ponudacima ne vrsi diskriminacija
ili favorizovanje pojedinih Ponudaca, ve¢ da svi ponudadi imaju ravnopravan polozaj.

Il NACIN POKRETANJA POSTUPKA NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI
Zahtjev za pokretanje postupka

Clan 3



Postupak nabavke male vrijednosti pokreCe se podnoSenjem zahtjeva od strane ovlaSenog
lica organizacione jedinice Univerziteta direktoru Sektora za finansije na Obrascu-ZNMV
koji je sastavni dio ovih Pravila.

Zahtjev za pokretanje postupka nabavke male vrijednosti sadrzZi sljedece podatke:
e redni broj i datum;

ovlaséeno lice organizacione jedinice; .

predmet javne nabavke male vrednosti;

tehniCke karakteristike, specifikaciju, koli€inu i sl.

procijenjenu vrednost male vrijednosti;

predlog sluzbe koja ¢e realizovati javnu nabavku male vrednosti

rok za sprovodenje postupka javne nabavke

izvor finansiranja javne nabavke (pozicija u budzetu i konto)

Ovim zahtjevom mogu se odrediti i drugi elementi od znacaja za tok postupka.

Sektor za finansije u roku od tri dana od dana podnosenja zahtjeva donosi odluku o
pokretanju postupka nabavke male vrijednosti sa odredivanjem lica koje &e sprovesti
postupak male vrijednosti u skladu sa Obrascem A (objavljen u “Sl.list CG”, br.49/17).

Ogovornosti podnosioca zahtjeva od strane organizacione jedinice za nabavku male
vrijednosti

Clan 4
Podnosilac zahtjeva odgovoran je za:

o blagovremeno planiranje godiSnjih sredstava svoje organizacione jedinice za
nabavkom male vrijednosti (finansijski plan i plan javnih nabavki),

e blagovremeno i potpuno podnoSenje zahtjeva za nabavku male vrijednosti;

e kontrolu isporuke i prikupljanja svih potrebnih dokumenata za placanje,

e podnosilac zahtjeva treba da provjeri da li primljena roba odgovara porudzbenici,
otpremnici i fakturi.

Jedan primjerak fakture i zahtjeva za nabavku, odgovorno lice koje je podnijelo zahtjev za
nabavku, ¢uva dokumentaciju u svojoj arhivi, a drugi primjerak fakture koju ovjerava da je
roba ili usluga izvrSena prema ugovoru o nabavci (usmenom ili pismeno) dostavlja
sluzbeniku za placanje.

Odgovornost Sektora za finansije

Clan 5
Sektor za finansije-Sluzba za finansije i javne nabavke ima sljedeCe obaveze i odgovorna
je:
-da vrSi kontrolu opravdanosti zahtjeva posebno sa aspekta raspolozivih sredstava
predvidenih finansijskim planom i planom javnih nabavki;
- vodenje azurne evidencije male vrijednosti na propisanom Obrascu - evidencija nabavki
male vrijednosti vodi se u informacionom (komjuterskom) sistemu
-podnosi redovne izvjeStaje organima Univerziteta i zakonom propisani izvjeStaj Upravi za
javne nabavke do 28.februara teku¢e godine za prethodnu godinu.

Prikupljane ponuda

Clan 6



Nakon dobijanja odobravanja od strane direktora Sektora za finansije o prihvatanju zahtjeva
0 pokretanju nabavke male vrijednosti sluzbenik za javne nabavke u obavezi je da izvrSi
istrazivanje trziSta u pogledu cijene roba, usluga ili radova koji su predmet javnih nabavki u
cilju dobijanja informacija radi upucivanja zahtjeva Ponudacu/ima.

Clan 7
Nakon istraZivanja trziSta sluzbenik za javne nabavke pokre¢e postupak nabavke male
vrijednosti upucivanjem zahtjeva za dostavljanjem ponude male vrijednosti na Obrascu-1
Zahtjev za dostavljanje ponuda za nabavke male vrijednosti( objavljen u “Sl. list CG” ,
br.49/17).

Zahtjev za dostavljanje ponude u kojem su definisani uslovi koji se odnose na predmetnu
nabavku male vrijednosti direktno se dostavlja putem pisma, faksom ili elektronskom
postom, najmanje na adrese tri potencijalna Ponudaca.

Dati rok u zahtjevu za dostavljanje ponude od strane Ponudacda ne moze biti kraéi od tri
radna dana od dana dobijanja zahtjeva.

Clan 8
Zahtjev za dostavljanje ponuda za nabavku male vrijednosti Cija je procijenjena vrijednost
preko 5.000,00€ objavljuje se na sajtu Univerziteta.

Ponude za nabavku male vrijednosti preko 5.000,00€ dostavljaju se u pisanom obliku na
crnogorskom ili drugom jeziku u sluZbenoj upotrebi u zatvorenoj koverti sa naznakom
“ponuda —ne otvaraj”. Na poledini koverte Ponudac treba da navede svoju adresu.

Clan 9
Ukoliko se na osnovu oglasavanja na sajtu ili na direktni poziv dobije samo jedna ponuda,
Narucilac moze ukoliko ocijeni svrsishodnim uzeti u razmatranje i stupiti u pregovore sa tim
Ponudacem.

Sluzbenik za javne nabavke

Clan 10
Postupak pregleda i ocjene ponuda nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne
nabavke, na osnovu uslova iz zahtjeva za dostavljanje ponuda uz prethodnu saglasnost
direktora Sektora za finansije i rukovodioca Sluzbe za finansije i javne nabavke.

Kriterijumi za izbor najpovoljnije ponude

Clan 11
U postupku izbora PonudacCa za nabavku male vrijednosti kriterijumi za izbor najpovoljnije
ponude su:

e najnize ponudena cijena
o ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda, u skladu sa predmetom javne nabavke, zasniva
se narocito na sljedec¢im potkriterijumima:

-najniza ponudena cijena;

-rok isporuke roba ili izvrSenja usluga ili radova;

-kvalitet;



-tekuci trosSkovi odrzavanja;

-troSkovna ekonomicénost;

-tehni¢ke i tehnoloske prednosti;

-program i stepen zastite Zivotne sredine, odnosno energetske efikasnosti;
-post-prodajno servisiranje i tehnicka pomoc;

-garantni period, vrsta i kvalitet garancija i garantovana vrijednost;
-obezbjedenje rezervnih djelova;

-post-garantno odrzavanje;

-estetske i funkcionalne karakteristike

Narucilac odreduje vrijednost bodova po osnovu svakog podkriterijuma na osnovu koga ¢e
se vrSiti izbor najpovoljnijeg ponudaca, tako da zbir bodova iznosi 100.

Ocjenai vrednovanje ponude

Clan 12
Postujudi kriterijume iz ¢lana 11 sluzbenik za javne nabavke bira najpovoljnijeg Ponudaca
koji garantuje pravic¢nu razmjenu vrijednosti za uloZeni novac i koji je dovoljno kvalifikovan da
realizuje zaklju€eni ugovor i izvr§i nabavku male vrijednosti.

O izboru najpovoljnije ponude sluzbenik za javne nabavke sacinjava zapisnik o prijemu,
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascu 2 ( objavljen u “Sl. list CG”, br.49/17) i isti
dostavlja direktoru Sektora za finansije na odobrenje. Potpisom zapisnika od strane direktora
Sektora finansije ponuda se smatra prihvaéenom.

Obavjestenje o ishodu postupka

Clan 13
Sektor za finansije-Sluzba za finansije i javne nabavke duzna je da svakom Ponudacu
dostavi obavjestenje o ishodu postupka.

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Nakon objave obavjedtenja o ishodu postupka stiCu se uslovi za zakljuCenje ugovora o
nabavci.

Obavjestenje o ishodu postupka i ugovor / fakturu/ raun o nabavci male vrijednosti,
Narudilac u roku od tri dana od dana okon¢anja postupka nabavke male vrijednosti,
objavljuje na svojoj internet stranici i Portalu javnih nabavki organa uprave nadleznog za
poslove javnih nabavki

Narucilac zadrzava pravo da prije ili nakon roka za dostavljanje ponuda ponisti postupak
nabavke male vrijednosti prije ili nakon roka za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

Zakljucivanje ugovora
Clan 14

Za nabavke male vrijednosti Cija je ugovorena vrijednost preko 5.000,00€ zakljuCuje se
ugovor o nabavci, a u ostalim sluCajevima nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 5.000,00€ nabavka ¢e se realizovati prihvatanjem racuna/profakture ili
drugog odgovaraju¢eg dokumenta nakon saglasnosti Sektora za finansije-Sluzbe za finansije
i javne nabavke.

Ugovor o nabavci male vrijednosti zakljuCuje se sa izabranim Ponudacem u roku od 8
(osam) dana od dana kada je izabrani Ponuda¢ primio obavjeStenje o ishodu postupka
nabavke male vrijednosti.



Sluzbenik za javne nabavke priprema ugovor o nabavci male vrijednosti sa ponudacem Cija
je ponuda izabrana kao najpovoljnija.

Clan 15
O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i ¢lanom 4
Pravilnika o izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima o javnim
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama.

Clan 16

O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i
¢lanom 3 Pravilnika o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zaklju€enih ugovora
0 javnim nabavkama, evidencijji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

Clan 17
Ova pravila ée biti objedinjena u Knijizi poslovnih procedura Univerziteta Crne Gore i na sajtu
Univerziteta.

Clan 18
Ova pravila stupaju na snagu danom dono3$enja, a primjenjuju se narednog dana od dana
objavljivanja u Biltenu.

V PRELAZNE U ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19
Stupanjem na snhagu ovih pravila prestaju da vaze Pravila za postupanje Univerziteta Crne
Gore prilikom sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim sporazumom (Bilten broj
380/16).

Broj: 02-442/2
Podgorica,28.9.2017. godine

UPRAVNI ODBOR UNIVERZITETA CRNE GORE
Predsjednik,
Prof. dr Dusko Bjelica



UNIVERZITET CRNE GORE Obrazac-ZNMV

UNIVERZITET CRNE GORE
Direktoru Sektora za finansije

Predmet: Zahtjev za nabavku male vrijednosti

(Detaljan opis predmeta nabavke: tehni¢ke karakteristike, specifikacija, koli€ina i sl.)
Za potrebe neophodno je nabaviti iz razloga

(Navesti raspolozive podatke o cijenama ili procijenjenu vrijednost i potencijalnim
ponudacima adresa, e-mail, telefon i sl.)

Izvor finansiranja nabavke male vrijednosti:
Ziro racun:
Planirana sredstva u finansijskom planu na raunu ........ iZnNoS............. €

Rok za sprovodenje postupka javne nabavke.
Predlog sluzbe za sprovodenje postupka nabavke.

Lice koje je obradilo zahtjev Odgovorno lice u organizacionoj jedinici
Ime i prezime Ime i prezime
Potpis Potpis

Odobrava ovlas¢eno lice
(Finansijski direktor)






