Prakticni dio kolokvijuma

1. U folderu MyDocuments napravite folder sa vasim imenom i prezimenom i brojem indeksa. U nastavku teksta ovaj foldera naziva se radni. 

2. U radnom folderu napraviti tri foldera A, B, C

3. U folderu A napraviti tekstualnu datoteku odgovori.txt i odgovore na sljedeća pitanja upisati u nju:


a. Kada je kreiran folder MyDocuments?


b. Koliko fajlova i foldera sadrzi MyDocuments?

4. Kopirajte datoteku odgovori u foldere B i C

5. Postavite da je kopija u folderu B samo za čitanje, a kopija u folderu C sakrivena

6. U radnom folderu napravite datoteku kolokvijum.doc

7. Dokument formatirajte prema sljedećim upustvima, pri čemu je tekst u zagradama objašnjenje zadatake i ne treba da se prekucava

1. Kolokvijum iz Microsoft Word-a
Ime: _______________________

Prezime:____________________

Broj Indeksa:________________

1.1. Podešavanje margina i dimenzija stranice 

(Podesite da veličina papira bude A4, a margine: gornja: 2.1 cm; donja: 2.2 cm; lijeva: 3 cm; i desna: 2.2 cm)

1.2.  Nabrajanje 
· finansije (Font: Tahoma, Color: Crvena , Size:13, Italic)
· marketing (Font: Verdana, Color: Plava, Size:14, Underline)
· osiguranje (Font: Calibri, Color: Zelena, Size:16, Bold)
1.3. Formatiranje fontova

(U naslovu treba ubaciti fusnotu, koja će biti na dnu stranice – Bottom of page)

X5 + Z4 = 38 + 49 + log210    (Font size: 18)

KOLOKVIJUM (character spacing - condensed 2pt)

1.3.1. Ubacivanje specijalnih simbola

& © ® € ™
1.5. Ubacivanje tabele 
(Ubacite tabelu sa 3 kolone i 4 reda. Visina redova je 1 cm, a širina kolona 3 cm. Prvi red obojite u plavu boju, s tim da slova budu bijele boje, tabela ima desno poravnanje i postavite okvire )
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1.6. Formatiranje paragrafa
(Poravnanje teksta u oba paragrafa – justified, spacing između paragrafa 60pt, u prvom paragrafu svi redovi su uvučeni osim prvog, drugi paragraf markirati crvenim markerom, prvo slovo u drugom paragrafu je uvećano na dva reda ispred margine)
Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. Ovo je prvi paragraf. 
O

vo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. Ovo je drugi paragraf. 

1.7. Insertovanje hedera i futera (u heredu sa lijeve strane upišite vaše ime i prezime, u futeru u sredini umetnite broj stranice)

1.8. Automatski sadržaj  

Terijska pitanja. Pitanja bez odgovarajućeg objašnjenja neće biti bodovana

1. Konvertovati dekadni broj koji se dobija oduzimanjem vašeg broja indeksa od 200 u binarni brojni sistem. Izvrsiti konverzije u oktalni i heksadekadni zapis.

2. Skicirati šemu RAM memorije

3. Objasniti razliku između atributa size i size on disk. 

�	 Ime i prezime





