Na osnovu ¢1.67. Statuta Univerziteta Crne Gore ( Bilten UCG broj 337 od
13.02. 2015.) Vije¢e Pomorskog fakulteta Kotor na sjednici odrzanoj 6.
decembra 2017. godine, donijelo je

POSLOVNIK
O RADU VIJECA POMORSKOG FAKULTETA
KOTOR

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim poslovnikom blize se wureduje postupak sazivanja, vodenja,
odluc¢ivanja Vijeca Pomorskog fakulteta Kotor, nacin rada njegovih radnih
tijela i druga pitanja od znacaja za rad Vijeca (u daljem tekstu: Vijece).
Odredena pitanja koja se odnose na nacin rada Vijeca, a koja nijesu uredena
ovim Poslovnikom, mogu se urediti odlukom ili zaklju¢kom Vijeéa.

Clan 2.
Vijec€e radi 1 odlucuje na sjednicama.

Clan 3.
Dekan Pomorskog fakulteta Kotor (u daljem tekstu: dekan) rukovodi radom
Vije€a, saziva sjednice, predlaze dnevni red sjednica, predsjedava
sjednicama, potpisuje akta i odluke koje donosi Vijece i stara se 0 njihovom
sprovodenju.
Dekan se stara o primjenjivanju ovog poslovnika.
Dekana za vrijeme njegove odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje jedan od
prodekana, koga on ovlasti.

Clan 4.
Izrazi koji se u ovom poslovniku koriste za fizicka lica u muSkom rodu
podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 5.
Sekretar Fakulteta (u daljem tekstu: sekretar) stara se o pripremanju sjednica
I 0 primjeni ovog poslovnika u dijelu koji se odnosi na pripremu sjednica
Vijeca.



II RADNA TIJELA VIJECA

Clan 6.

Radi povecéanja efikasnosti rada, te za izvrSavanje odredenih zadataka i
obavljanje poslova iz svoje nadleznosti, Vije¢e moze obrazovati povremena
radna tijela (komisije, radne grupe, ekspertske grupe i drugo) ili druga radna
tijela radi davanja misljenja ili prijedloga o odredenim pitanjima iz
djelokruga svog rada.

Zadaci i sastav povremenih radnih tijela utvrduju se odlukom o njihovom
formiranju.

11T PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA

Clan 7.
Prava i duznosti clanova Vijeca sti¢u se potvrdivanjem mandata.
Svi ¢lanovi Vije¢a su duzni da prisustvuju sjednicama Vije¢a, osim u
slu¢ajevima objektivne to jest opravdane sprijecenosti, o ¢emu su u obavezi
obavijestiti predsjedavajuceg.

Clan 8.
Evidenciju prisustva sjednici Vijeca vodi sekretar 1 konstatuje zapisnicki, za
svakog Clana pojedinacno.

Clan 9.
Sjednici mogu prisustvovati i lica po pozivu 1 to predlagaci nekih od tacaka
dnevnog reda, radi pojasnjenja, ali samo kada se o toj tacki bude
raspravljalo.
Sjednici Vije¢a po pozivu predsjedavajuc¢eg ili na osnovu odluke Vijeca
mogu prisustvovati i druga lica koja mogu doprinijeti uspjeS$nijem radu
Vijeca.



IV SJEDNICA VIJECA
1. Sazivanje sjednice Vijeca

Clan 10.
Predsjedavajué¢i Vije¢a — dekan saziva sjednicu Vijeca dostavljanjem
dnevnog reda u elektronskoj formi, predlaze dnevni red i predsjedava
sjednicom.
Prijedlog za sazivanje sjednice moze podnijeti i jedna treé¢ina c¢lanova
Vijeca, u kojem slucaju je dekan duzan da zakaze sjednicu u roku od sedam
dana od dana podnosenja prijedloga.
Prijedlog za sazivanje sjednice iz st.2. ovog ¢lana mora Dbiti obrazlozen uz
dostavljen predlozeni dnevni red.

Clan 11.
Sjednica Vijeca odrzava se, po pravilu, jedanput mjesecno.
Sjednica Vijeca saziva se najkasnije tri dana prije njenog odrzavanja.
Sjednica se moZe sazivati 1 u kra¢em roku, kada za to postoje posebni razlozi
hitnosti, a dnevni red predloziti na samoj sjednici.
Poziv za sjednicu Vijeca sadrzi dan odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka 1
prijedlog dnevnog reda.
Poziv, prijedlog zapisnika i materijali priloZeni uz dnevni red, postavljaju se
na poseban link Vijeca i to na adresi www.pfkotor.me/vijece uz prethodno
obavjestavanje ¢lanova o odrzavanju sjednice.

Clan 12.
U hitnim 1 opravdanim slucajevima, sjednica Vije¢a  se zakazuje
elektronskim putem, uz prethodnu najavu odrzavanja sjednice, nakon ¢ega
se materijali dostavljaju putem e-maila ili postavljaju na linku Vijeca.
Clanovi Vijeéa udestvuju u radu elektronskih sjednica tako 3to svoje
odgovore na postavljena pitanja daju u elektronskoj formi, putem e-maila.
Donijete odluke, utvrdeni prijedlozi 1 druga akta sa elektronske sjednice
Vijeca, zapisnicki se konstatuju na prvoj sljedecoj redovnoj sjednici Vijeca.

2.0drzavanje i tok sjednice
Clan 13.

Vijece radi 1 odlucuje na sjednici na kojoj prisustvuje vecina ¢lanova Vijeca.
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http://www.pfkotor.me/vijece

Clan 14.

Presjedavajuci Vijeca otvara sjednicu i utvrduje da li postoji kvorum.
Predsjedavaju¢i Vijeca obavjeStava VijeCe o prisustvu na sjednici lica po
pozivu.

Clan 15.
Dnevni red sjednice utvrduje se na sjednici glasanjem.
Clan Vije¢a ima pravo da predloZi izmjene ili dopune predlozenog dnevnog
reda na samoj sjednici.
Clan Vijeéa moze predloZiti obrazloZene izmjene i dopune dnevnog reda i u
pisanoj formi, najmanje 24 sata prije pocetka sjednice. Predsjedavajuc¢i na
pocetku sjednice upoznaje VijeCe o pisanim predlozima za dopunu dnevnog
reda.
Vijece bez rasprave odlucuje posebno o svakom predlogu za izmjenu ili
dopunu dnevnog reda.
Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na razmatranje i odlucivanje po
tackama utvrdenog reda.

Clan 16.
Poslije utvrdivanja dnevnog reda, VijeCe usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice.
Clan Vije¢a moze dati primjedbe za zapisnik i traZiti da se u njemu izvrse
odgovarajuce izmjene ili dopune.
O osnovanosti primjedbi na zapisnik odlucuje se bez rasprave.
Predsjedavaju¢i Vijeca konstatuje da je zapisnik usvojen bez primjedbi,
odnosno sa izvrSenim izmjenama 1 dopunama koje su prihvacene.
Nakon usvajanja zapisnika prelazi se na razmatranje i odluc¢ivanje po
tackama utvrdenog dnevnog reda.
Rasprava se vodi o svakoj tacki dnevnog reda i, po pravilu, pocCinje
izlaganjem predlagaca.

Clan 17.
Clanu Vijeéa koji zeli da govori o povredi ovog Poslovnika, predsjedavajuéi
daje rije¢ Cim je zatrazi. Izlaganje tog Clana Vije¢a mora biti §to je moguce
krace, a duzan je da ukaze na odredbe Poslovnika za koju smatra da je
povrijedena.



Nakon izlaganja, predsjedavaju¢i daje objasnjenje 0 navodima u vezi
povrede Poslovnika.

Clan 18.
Po zavrsetku rasprave, Vije€e donosi odgovarajuci akt, odluku ili zakljucak,
odnosno zauzima stavove 1 misljenja.

Clan 19.
Pod tackom ,Pitanja 1 prijedlozi“ VijeCe mozZe donositi samo radne
zaklju¢ke u funkciji davanja odgovora na odredena pitanja 1 u cilju
informisanja Vijeca.

V ODLUCIVANJE

Clan 20.
Vije¢e na sjednici odluc¢uje ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova koji
imaju pravo da ucestvuju u odlucivanju.
Glasanje je javno, ako nije drugacije propisano, odnosno ukoliko Vijece ne
odlu¢i drugacije.
Clan Vijeéa glasa tako §to se izjadnjava »za« ili »protiv« ili se uzdrzava od
glasanja.
Glasanje se vr$i dizanjem ruke ili pojedinanim izjas§njavanjem po prozivci.
Glasanje po prozivci vrsi se ako to odredi predsjedavajuéi ili ako se za to
izjasni vecina ¢lanova Vijeca.
Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci.

Clan 21.
Ako se odlucuje tajnim glasanjem, glasa se glasackim listi¢ima.
Glasacki listi¢i Stampaju se u broju koliko ima clanova Vijec€a, iste su
veli¢ine, oblika 1 boje 1 ovjeravaju se peCatom Fakulteta.

Clan 22.
Tajnim glasanjem rukovodi komisija od koju formira Vijece, iz reda svojih
Clanova.

Clan 23.
Prije pocetka postupka tajnog glasanja, predsjednik Komisije daje potrebna
obavjestenja o nac¢inu glasanja, a predsjedavajuci odreduje vrijeme pauze za
obavljanje glasanja.
Predsjednik Komisije vr$i prozivku ¢lanova Vijeca 1 urucuje im glasacke
listi¢e o Cemu se vodi evidencija.



Nakon glasanja, svaki ¢lan Vijec¢a li¢no stavlja presavijeni listi¢ u glasacku
kutiju.

Clan 24.
Nakon zavrSenog glasanja, Komisija pristupa utvrdivanju rezultata glasanja.
Prije otvaranja glasacke kutije utvduje se broj neurucenih glasackih listica.

Clan 25.
Komisija sa¢injava kratak izvjestaj o rezultatima obavljenog tajnog glasanja
koji sadrzi podatke o broju: urucenih listi¢a, listica koji su se nalazili u
glasackoj kutiji, vaze¢ih i nevazecih listica, glasova za i protiv, odnosno
rezultate u slucaju zaokruzivanja rednih brojeva ispred imena kandidata, kao
I konstataciju koji je kandidat odnosno kandidati izabrani.

Clan 26.
Nakon sacinjenog izvjeStaja o rezultatima glasanja, predsjedavajuci
obajavljuje rezultate glasanja i konstatuje da li je prijedlog o kome se glasalo
usvojen odnosno izvrSen izbor.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 27.
O redu na sjednici stara se predsjedavajuci.
Za povrede reda na sjednici mogu se izre¢i mjere upozorenja, oduzimanja
rije¢i 1 udaljenje sa sjednice.
Mjere iz stava 2. izrice predsjedavajuci Vijeca.
[zreCene mjere unose se u zapisnik sa sjednice.

Clan 28.
Na sjednici Vijeca niko ne moze govoriti prije nego Sto zatrazi i dobije rijec
od predsjedavajuceg Vijeca.
Predsjedavaju¢i Vije¢a ¢lanovima Vije¢a i drugim ucesnicima na sjednici
daje rijec, po redu prijavljivanja.

Clan 29.
Clan Vijeéa ili drugi uéesnik u raspravi moze govoriti samo o prijedlogu koji
je na dnevnom redu. Ako se ucesnik u raspravi udalji od tacke koja je na
dnevnom redu predsjedavajuci ¢e ga na to upozoriti.
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Ako se ucesnik u raspravi ni poslije upozorenja ne drzi dnevnog reda ili
vremena za izlaganje, predsjedavaju¢i Vije¢a ¢e mu oduzeti rije¢ i pozvati
sljedeceg prijavljenog za raspravu da uzme rijec.

Clan 30.
Clanovi Vijeéa i drugi udesnici u raspravi duzni su da postuju Kodeks
akademske etike.
Takode, lica iz stava 1. duzni su da posStuju dostojanstvo ¢lanova Vije¢a1da
se jedni drugima obracaju sa uvazavanjem.
Nije dozvoljeno koriS¢enje uvrijedljivih izraza ili iznoSenja 1 komentarisanja
podataka iz privatnog Zivota ¢lana Vijeca 1 drugih lica.
Clanu Vijeéa ili drugom uéesniku koji se ne pridrzava odredbi st. 1., 2., 3.
ovog Clana predsjedavajuci je duzan da oduzme rijec.
U toku sjednice nije dozvoljeno pusenje, kao ni koris¢enje mobilnih telefona
i drugih uredaja koji mogu remetiti rad sjednice.

Clan 31.

Mjera upozorenja izri¢e se ¢lanu Vijeca koji svojim pOnasanjem, uzimanjem
rije¢i kada mu je predsjedavajuci nije dao, upadanjem u rije¢ govorniku ili
ako govori o pitanju koje nije predmet rasprave 1 drugim slicnim
postpupkom narusava red na sjednici 1li povredjuje odredbe ovog
poslovnika.

Mjera oduzimanja rijeci izrice se ¢lanu Vijeca koji govorom narusava red na
sjednici, a ve¢ je na toj sjednici upozoren na postovanje reda i odredbi ovog
poslovnika.

Mjera oduzimanja rijeci izrice se odmah, bez prethodnog upozorenja, ¢lanu
Vijeca koji upotrebljavaju rije¢i kojima vrijedja dostojanstvo Clana Vijeca,
drugih lica 1 Vijec¢a ili iznosi podatke 1 ocjene iz privatnog Zivota Clana
Vijac¢a i drugth lica.

Clan 32.

Mjera udaljenja sa sjednice izriCe se ¢lanu Vijeca koji ne poStuje odluku
predsjedavajuceg Vije¢a o oduzimanju rijeci ili koji na drugi grubi nac¢in
naruSava red na sjednici.

Clan Vijeéa kome je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice duZzan je da se
odmah udalji sa sjednice 1 ne moze ucestvovati u njenom daljem radu. Ako
¢lan Vije¢a odbije da se udalji sa sjednice, predsjedavaju¢i Vijeca cCe
prekinuti sjednicu, a razlog prekida unijeti u zapisnik.



Clan 33.

Odredbe o odrzavanju reda na sjednici primjenjuju se na sve ucesnike u radu
sjednice.

Clan 34.
Predsjedavajuc¢i Vije¢a moZze odrediti pauzu ako to zahtijevaju okolnosti u
radu sjednice.
Predsjedavaju¢i Vijeca prekida sjednicu kada utvrdi nedostatak kvoruma,
zbog potrebe da se izvrSe odredene konsultacije i1 pribave misljenja, kao 1 u
drugim slu¢ajevima kada za to postoje objektivne okolnosti.
U slucaju prekida sjednice, predsjedavaju¢i odreduje vrijeme nastavka
sjednice.

VII ZAPISNIK

Clan 35.
O sjednicama Vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice, datum odrzavanja sjednice, ime
predsjedavajuceg sjednicom, imena prisutnih 1 odsutnih Clanova Vijeca,
imena lica koja po pozivu ucestvuju u radu sjednice, dnevni red sjednice,
imena lica koja su ucestvovala u raspravi, kratak sadrzaj njihovih diskusija,
donesene odluke, zakljucke, stavove 1 misljenja.
Zapisnik vodi sekretar ili lice koje dekan odredi.
Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuci sjednicom 1 lice koje je vodilo
zapisnik.

Clan 36.
Odluke, prijedloge, zakljucke i ostala akta donijeta na sjednici Vijeca
potpisuje predsjedavajudi.

Clan 37.
Materijali sa sjednice Vijeca Cuvaju se u arhivi Fakulteta.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 38.

Izmjene i dopune ovog poslovnika vrSe se na nafin i po postupku
propisanim za njegovo donosenje.



Clan 39.
Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu
Vijec¢a Fakulteta za pomorstvo br. 01-1145 od 15.06.2010 . godine i Odluka
o0 izmjeni i dopuni Poslovnika o radu Vije¢a Fakulteta za pomorsvo broj 01-
3846 od 19.11. 2014. godine.

Clan 40.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Kotor, 6.12. 2017. godine Predsjedavajuci Vijeca

Broj 01-4970 DEKAN
Doc.dr Spiro Ivosevié¢



