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Uvod u prirucnik

Ovaj prirucnik za stipendije je napravljen kako bi se pomoglo studentima
Univerziteta Crne Gore, studentima ostalih univerziteta i fakulteta u
Crnoj Gori, kao i svim studentima sa podru¢ja Zapadnog Balkana,
zainteresovanim za prijavu na stipendije. Ovo je kratka kompilacija
prikaza stipendija i finansijske pomoci iz razlicitih izvora. Stoga, on sluzi
kao sazet i korisan vodic prilikom davanja svjezih i preciznih smjernica o
stipendijama i procesu prijavljivanja.

Naravno, ovaj prirucnik nije napravljen s ciljem da bude jedini izvor u
potrazi za finansijskom pomoci. On je tu da poboljsa razumijevanje
procesa stipendiranja, radi boljeg snalazenja sa osnovnom procedurom
prijave. Medutim, Kancelarije za medunarodnu saradnju na vasem
univerzitetu/fakultetu ¢e pruziti dalje informacije i pomoc¢ u vezi sa
procesom stipendiranja.

NAUCI ,,KAKO FUNKCIONISE*

»Strucnjak je neko ko zna sve vise i vise o manjem i manjem* Nicholas
Murray Butler

Svrha ovog priruénika je dvostruka. Prvo, pomocu njega stipendisti se
upoznaju sa stipendijom kao vrstom finansijske pomoci.

Drugo: oni koji traze stipendiju ¢e imati na uvid proces prijave:
motivaciono pismo sa razlozima za dodjelu stipendije (npr. savjeti za
pisanje uspjesnogpisma), kako doc¢i do pisma preporuke i prepisa, izvori
za pronalazenje stipendija i konacnu check liste.

Imajte na umu da su kancelarije za medunarodnu saradnju kao i
koordinatori medunarodne saradnje pri vasem fakultetu tu da vam
pomognu ukoliko vam nisu jasni neki aspekti prijave. Takodje, mozete
stupiti u kontakt sa davaocem stipendija, kod kojeg se prijavljujete.

Od velike je vaznosti napomenuti da pazljivo procitate prijavu za
stipendiju u potpunosti, radi potpunog razumijevanja koraka procedure i
ostalih zahtjeva. Jedan od nacina za automatsko odbijanje vase prijave
je nepostovanje redoslijeda uputstva. Nakon sto ste pazljivo pregledali
prijavu, pozeljno je da je prekontrolise neko od vasih prijatelja,
poznanika ili ¢lanova porodice. Imajte na umu da ¢e samo potpune
prijave biti proslijedene selekcionoj komisiji.

Najvazniji izvor potrage za stipendijama je naravno internet, kao i
Kancelarija ~za  medunarodnu  saradnju  univerziteta/fakulteta,
Ministarstvo prosvjete i nauke, nacionalna TEMPUS kancelarija.
Racunajte na to da cete potrositi puno vremena pretrazujuc¢i razne
sajtove. Ovaj prirucnik je definitivno od koristi za vrijeme trajanja ove
faze. Medutim, vi morate biti voljni da odvojite vremena za filtriranje
mnostva dostupnih ponuda za stipendiranjem i studiranjem vani. Na
primjer, sajt www.study-in-europe.com posjeduje direktorij sa
mnostvom podataka o univerzitetima u Evropi, dostupnim stranim
studentima.

Zapocnite pretragu barem dva mjeseca prije nego se odlucite prijaviti.
To ¢e vam ostaviti dovoljno vremena za intenzivnu pretragu, omoguditi
sakupljanje preciznih podataka koliko god je moguce, i na kraju pomodi u
postizanju onoga sto Zelite.



Za sve stipendije je bitno napomenuti: osigurajte svoje pravo za ucesce,
tako Sto cete ispostovati cjelokupnu proceduru.

Morate ispuniti sve zahtjeve naznacene u prijavi i dostaviti trazenu
dokumentaciju. Od presudne je vaznosti napomenuti da morate strogo
paziti na krajnje rokove, jer prijave predate nakon roka nece biti uzeti u
razmatranje.

Nakon Sto ispunite sve zahtjeve koje postavlja prijava, toplo
preporucujemo pravljenje kopije cijele prijave, koju ¢ete zadrzati.

Imajte na umu da vam je Kancelarija za medunarodnu saradnju UCG-e,
tu da pomogne ukoliko vam nisu jasni neki aspekti prijave. Isto tako se
mozete obratiti organizaciji za dodjelu stipendija kod koje aplicirate.

Stipendije - zaSto da placas kad mozes biti placen?

‘Postati mobilan’ ne znaci prosto donijeti odluku: ”Idem ja na godinu...“,
spakovati se i oti¢i. To moze biti jedna od najvaznijih odluka u tvom
zivotu. Zato, udahni duboko i kre¢emo...

Dakle, zna3 koje te studije interesuju. Makar okvirno. Sta je prvo $to sad
treba uraditi? Znas li koje su ti mogucénosti otvorene? Koje programe
mozes koristiti? MoZe li ti iko pomoci u potrazi? Naravno, jedno od
najbitnijih pitanja je: ko placa? Moze li mi finansijski pomoc¢i moj
univerzitet? A moja vlada? Kakvu vrstu finansijske podrske da ocekujem -
za dio studija, za cijele studije?

Zbog toga smo i odlucili da ovaj Prirucnik otpocnemo tako sto ¢emo ti
prvo pomoci da odgovoris na neka od pitanja vezanih za finansije: koje su
glavne vrste sema mobilnosti, koje troskove pokrivaju stipendije i kraci
uvid u to kolike su realne mogucnosti da budes finansiran/a...

Vrste Sema mobilnosti

Prva stvar koju treba da imas na umu, a koja ¢e ti makar malo olaksati
potragu je da se mozes prijaviti u okviru uspostavljenih Sema mobilnosti,
odnosno sema u okviru tekucih programa ili projekata, ili to mozes uciniti
samostalno, bez ustanove iza tebe da ti ‘Cuva leda’. Zavisno od toga
razlikuje se i vrsta mobilnosti u koju bi da se ukljucis.

Sljedece na sta treba da obratis paznju je da su, u okviru uspostavljenih
Sema mobilnosti, obi¢no ponudene dvije tzv. vrste mobilnosti, odnosno, u
inostranstvo moze$ da ides kao student razmjene ili kao student koji
stice diplomu. U cemu je razlika?

Glavna razlika je u sljede¢em:

e Ako si student/kinja na razmjeni, onda si student/kinja
(zvani¢no registrovan na univerzitetu ili drugoj visokoobrazovnoj
ustanovi) ‘koji/a ¢e privremeno zivjeti u drugoj zemlji gdje ce
pohadati kurseve ili biti ukljucen/a u druge akademske
aktivnosti’. U sustini, to znaci da si i dalje student/kinja ,svog
univerziteta® , zatim provedes jedno vrijeme na nekom od
univerziteta u inostranstvu, a onda se vracas nazad i zavrSavas
obrazovanje kod kuce, u svojoj zemlji. Krediti koje steknes u
inostranstvu Ce ti biti priznati, a tvoj mati¢ni univerzitet je taj
¢iju diplomu stices po zavrsenom studiranju.

e S druge strane, student koji stice diplomu ce se registrovati na
univerzitetu u inostranstvu Cime prestaje da bude student
maticnog univerziteta. To podrazumijeva da, onda kad se prijavis
za program kojim sti¢es diplomu, vise nisi pod okriljem svog
univerziteta, iako, u okviru nekih programa, univerzitet iz tvoje
zemlje moze da ti obezbijedi administrativnu podrsku prilikom
prijavljivanja. Zavrsices cijele studije u inostranstvu i steci
diplomu univerziteta na kome si studirao/la.

Vecdina programa mobilnosti je namijenjena studentima cCiji su maticni
univerziteti ukljueni u uspostavljene mreze i projekte u okviru



postojecih programa (ERASMUS MUNDUS, ERASMUS MUNDUS EXTERNAL
COOPERATION WINDOW, CEEPUS, itd).

Ipak, sve i ako tvoj fakultet nije dio neke od uspostavljenih i podrzanih
mreza, jos uvijek postoji mogucnost da se prijavis za neku od stipendija.
Postoji i treca grupa studenata razmjene, a to su takozvani ‘freemover’.

‘Freemover’ je student koji se prijavljuje za stipendiju na neki
od univerziteta u inostranstvu pojedinacno i samostalno, Sto
zna¢i da njegova maticna ustanova nije dio nekog tekuce
partnerstva (univerzitetska mreza, projektna mreza, itd). On/ona
samostalno priprema prijavu, bez institucionalne podrske. To
(obicno) znacCi da mozes da izaberes bilo koji univerzitet i prvo
provjeriS koje su ti Sanse da tu uopste budes primljen na
odabrane studije, a zatim, naravno, i da saznas da li postoji
mogucnost da dobijes i finansijsku podrsku za svoje studije.
Ovdje te savjetujemo da, u slucaju da sami univerzitet nema
sredstava da te podrzi, to ne znaci da treba da odustanes.

Provjeri da li postoji mogucénost da dobijes neku vrstu pomodi i
podrske od ministarstava, opstina, nevladinih organizacija, stranih ili
domacih institucija, itd.

Ako ne, bar ti mogu dati viSe informacija i upute te kome da se
obratis.

Takode, ako si ‘freemover’ i Zeli§ da cijele studije slusas u
inostranstvu, moras pazljivo provjeriti da li ta ustanova nudi
freemover program koji vodi diplomi, jer to nije uvijek slucaj.
Mogucnost da dobijes skolarinu kao freemover je ponekad
ograniCena, jer se prednost daje onim studentima koji se
prijavljuju u okviru postojecih partnerstava.

Koje troskove pokrivaju stipendije?

Ovo je bitno pitanje, ali na njega se, nazalost, ne moZe dati jedinstven
odgovor. Uopsteno gledano, iznosi su vec¢i u okviru programa koje
podrzava EU u poredenju sa onima za koje se sredstva izdvajaju na
nacionalnom nivou (npr. bilateralni ugovori, skolarine stranih vlada,
CEEPUS, itd.).

EU programi:

ERASMUS MUNDUS program pruza fiksne godisnje iznose, tzv.
grantove, od kojih se pokrivaju sSkolarina, putni i ostali troskovi.
U zavisnosti od toga da li su u pitanju master ili doktorske
studije, iznos varira. To znaci da sve svoje troskove treba da
pokrijes od ovog iznosa, koji je sve sem zanemarljiv (trenutno,
godisnji grant za EM mastere je oko 24 000 EUR. Dalje, preporuka
je Evropske komisije da skolarina na godiSnjem nivou ne bi
trebalo da prelazi 5 000 EUR).

ERASMUS MUNDUS - Action Il (bivsi EXTERNAL COOPERATION
WINDOW) stipendije obezbjeduju fiksne mjesecne iznose, opet u
skladu sa nivoom studija, putne troskove, zdravstveno osiguranje
i Skolarinu (gdje je neophodno). To znaci da svakog mjeseca
dobijas iznos koji treba da pokrije troskove smjestaja i
svakodnevne troskove (npr. mjesecni iznos stipendije u okviru
tekucih projekata su 1000 EUR za bachelor i master studente,
1500 EUR za studente doktorskih studija, 1800 EUR za post-
doktorske studije i 2500 EUR za akademsko osoblje)

Ostali programi:

Bilateralni programi: obic¢no, strana koja salje (Sto znaci - tvoj
fakultet/univerzitet/vlada) obezbjeduje putne troskove, dok je
strana koja prima (odnosno ustanova - domacin) duzna
obezbijediti smjestaj, pokriti Skolarinu (zapravo, obicno je
studiranje besplatno, jer se bilaterala zasniva na principu
reciprociteta) i osnovno zdravstveno osiguranje

CEEPUS program: strana koja salje placa putne troskove, dok
strana koja prima placa troskove smjestaja, studija i zdravstveno
osiguranje, kao i mali mjesecni ’dzeparac’

Stipendije stranih vlada: ne postoji jedinstvena praksa kad su u
pitanju vrste trosSkova koje ove Skolarine obezbjeduju.
Mogucnosti su razli¢ite - od placanja samo troskova studiranja |
smjestaja, do obezbjedivanja podrske za sve vrste troskova.
Stoga preporucujemo da provjeris sve detalje sa osobom koja je
u tvojoj zemlji zaduzena za promovisanje i administriranje
svakog konkretnog programa



e Ako se prijavljujes kao ‘freemover’, takode detaljno provjeri
mogucnosti finansiranja jer su razlicite!

Kakve su Sanse da ¢u biti finansiran?

Svaka vrsta programa razmjene ima takozvanu ‘kvotu’. Sve zavisi od
slucaja do slucaja, a informacije su obicno dostupne na internetu (npr.
za BASILEUS i JOINEUSEE podatke mozesS nac¢i na web-sajtovima ovih
projekata). To znaci da sredstva na raspolaganju nisu neograni¢ena.
Medutim, broj dostupnih grantova u okviru programa koje smo pominjali
je dovoljno velik da se niposto ne smijes obeshrabriti.

A ono Sto ti mozeS i treba da uradiS je da svoju prijavu pazljivo
pripremis, i da obavezno povedes racuna o tome da predas sva
neophodna dokumenta. Naredna poglavlja ¢e ti pomodi da prodes kroz
postupak prijave sto je moguce ‘bezbolnije’. Nakon toga, naravno, moras
strpljivo ¢ekati rezultate.

PRIJAVLJIVANJE ZA STIPENDIJE

Ako zelite ucestvovati u studentskoj mobilnosti, morate imati u vidu da
je neophodno detaljno i redovno pregledanje svih web stranica na kojima
mozete pronac¢i podatke o stipendijama i o rokovima prijave za
stipendije. Vecina prijava se vrsi online, uz naknadno dostavljanje
original dokumentacije. Procedura i nacin prijave razlikuje od institucije
do institucije, od programa do programa. Ali da bi Vas bar malo
detaljnije upoznali sa procedurom prijave u slijedecem poglavlju
predstavljamo dva najpopularnija programa stipendiranja i njihovu
proceduru prijave: Basileus i JoinEU-SEE.

Da bi ste vidjeli kako moze izgledati online prijava, mozete posjetiti
internet sajtove jednog od dva EMECW projekta (Basileus i JoinEU-SEE) u
kojima studenti Zapadnog Balkana mogu da ucestvuju.

Ono sto je specificno za ove projekte je, ¢ak i ako vas univerzitet nije
partner u nekom od njih, ipak mozete ucestvovati u mobilnosti,
odredivanjem u koju od ciljnih grupa spadate. Naime, postoje tri ciljne
grupe i to:

Ciljna grupa 1: kandidati registrovani na nekom od univerziteta Zapadnog
Balkana koji su partneri u projektu.

Ciljna grupa 2: kandidati registrovani na nekom od univerziteta u
Albaniji, Bosni i Hercegovini, Crna Gora, Srbija, (BJR) Makedonija ili na
Kosovu (1244), koji nisu partneri u projektu ili treba imaju diplomu
univerziteta iz navedenih zemalja.

Ciljna grupa 3: kandidati treba da budu dio ugrozenih grupa (posjetite
sljededi link za vise detalja o ciljnim grupama www.basileus.ugent.be)

Svi kandidati, bez obzira kojoj ciljnoj grupi pripadaju, moraju da imaju
nacionalnost jedne od zemalja Zapadnog Balkana, koje su clanice
projekta i moraju da posjeduju zadovoljavajuci nivo znanja jezika zemlje
za Ciji univerzitet zele da se prijave.

Svi studenti moraju uspijesno zavrsiti bar jednu godinu studija na svom
maticnom univerzitetu, ali je moguce i da se u toku prve godine studija
prijavite za odlazak na razmjenu, koja bi trajala u drugoj godini i da
potvrdu o poloZenim ispitima dostavite naknadno.

Kao Sto je vec¢ navedeno, prijavljivanje se vrsi on-line, a na slede¢im
linkovima mozZete videti neke od formulara za prijavu:

Molimo vas da pazljivo procitate cijelu internet stranicu i provijerite da li
koristite prijavni formular za ispravnu ciljnu grupu i ispravnu kategoriju.
Nakon sto kliknete na odgovarajuci link, nastavite sa pravljenjem svog
profila/accounta. Jednom kad kreirate svoj profil, ne morate da
popunite sva polja niti da ucitate sve dokumente odjednom; mozete u
svakom trenutku da saCuvate podatke koje ste unijeli do tog trenutka i
da se kasnije vratite i nastavite gdje ste stali. Kada popunite sva
neophodna polja, stvorice se dugme “submit” na internet stranici koje
vam omogucava i da formalno podnesete prijavu. Ako se ono nije



pojavilo to znadi da ste vjerovatno zaboravili da popunite neko od
obaveznih polja. Molimo vas da zato pazljivo proverite svoju prijavu.

Ako ste podnijeli prijavu, dobi¢ete automatsku email poruku na email
adresu koju ste naveli u prijavi. Email poruka ¢e sadrzati vasu prijavu u
PDF formatu kao prilog, a u njoj ce takoder biti vas registracioni broj.
Molimo vas da sacuvate ovu poruku.

Akademsko osoblje se moze prijaviti za jednomjesecnu stipendiju.
Akademsko osoblje sa Zapadnog Balkana koje ima odbranjen doktorat se
takode moze prijaviti za post-doktorske stipendije (u trajanju od 6 do 10
mjeseci).

Mobilnost akademskog osoblja podrazumijeva trening, predavanja i/ili
istrazivacki rad koji po pozivu izvodi akademsko osoblje sa univerziteta
koji je partner u projektu na univezitetu domacinu koji je takoder
ukljucen u partnerstvo.

Pod akademskim osobljem misli se na predavace ili istrazivaCe sa
univerziteta koji su partneri u projektu, kao i na administrativno osoblje
univeziteta (rektori, prorektori, administrativno osoblje, osoblje
odeljenja za medunarodnu saradnju, itd.).

Akademsko osoblje mora da:

bude zaposleno ili povezano sa nekim od partnerskih univerziteta
ima nacionalnost neke od zemalja koje su ukljucene u projekat

bude u potpunosti integrisano u odeljenje ili fakultet institucije koja je
domacin.

Mobilnost mora biti bazirana na partnerskom sporazumu koji je
dogovoren izmedu ¢lanova konzorcijuma. Univerzitet domacin i

Univerzitet sa kog dolazi predavac, kao i predavaci medusobno, moraju
se dogovoriti o programu predavanja koja ¢e odrzati gostujuci predavac,
o istrazivackim aktivnostima ili tipu treninga koji ce se pohadati.
Razmijena moze biti na bazi reciprociteta ili ,,jednosmerna“ u pravcu iz
ili ka zemlji Zapadnog Balkana.

Preporuka za akademsko osoblje je: prvo kontaktirati osoblje univeziteta
za koje zele da konkurisu, a prije samog procesa prijavljivanja.

Prioritet ¢e imati oni kandidati, ¢ije ¢e mobilnosti/razmjene da:

e garantuju da ¢e rad gostuju¢eg predavaca biti integralni dio
programa univeziteta domacina;

e (e dovesti do stvaranja novog nastavnog materijala;
e (e se koristiti da se konsoliduju i prosire veze izmedu odjeljenja i
fakulteta i da se pripreme buduéi projekti saradnje izmedu

univerziteta (zajednicki projekti, zajednicke diplome, itd.);

e C¢e pomoéi jaCanju odjeljenja medunarodne saradnje
univerziteta;

e (e dovesti do napretka sistema za priznavanje studija i
kvalifikacija na partnerskoj instituciji;

e ¢e pomodi pokretanje programa doktorskih studija;

e (e dovesti do unaprijedenja mehanizama za kontrolu kvaliteta na
univerzitetima.



Prije podnosenija online prijave:

Provjerite da li ste popunili sva obavezna polja. Tek tada c¢e se pojaviti
dugme “submit”. Paznja: samo kada kliknete na “submit” dugme, vas
zahtjev se podnosi. Informacije o tome da li ste popunili sva polja
mozete naci na vrhu formulara.

Pazljivo procitajte kriterijume kako biste definisali Ciljnu grupu i tip
mobilnosti za koji zelite da se prijavite.

Razmislite o tome da kontaktirate departman na kom zelite da studirate:
na ovaj nacin cete dobiti viSe informacija o mogucnostima i uslovima
studiranja.

Znajte da je za studenate koji idu na razmenu on-line prijava vazna kako
mati¢nom tako i fakultetu domacdinu;

Imajte na umu da ce se svi on-line prijavni formulari studenata Ciljne
grupe 1 biti pregledani i potvrdeni od ureda za medunarodnu saradnju
(IRO) ili kontakt osobe mati¢nog univerziteta.

Imajte na umu da ce svi studenti koji namjeravaju da dobiju diplomu na
univerzitetu domacinu po svom izboru (Ciljna grupa 2), morati da se za
stipendiju prijave online odredenom konzorcijumu projekta, a onda, ako
su ih oni izabrali, slijedi standardna procedura prijave, karakteristi¢na za
svaki univerzitet.

Trebalo bi uzeti u obzir situaciju u kojoj cete biti u trenutku kada vam
pocne mobilnost (naredne skolske godine): ako cete diplomirati do tada
onda ste Ciljna grupa 2. Ako jos uvijek nemate diplomu, mozete da
pomenete ovo u prijavi i priloziti je ako ste izabrani, ili u svakom slucaju
prije nego Sto pocne mobilnost.

Koja dokumenta treba da podnesem uz prijavu?

Kada se prijavljujete za stipendije, zatrazi¢e od vas dokumenta koja su
navedena dalje u tekstu. Uvjerite se da postoji engleski prevod kako bi
vasa prijava mogla biti ocijenjena (preporuka je da prevod uradi sudski
tumad, ali to nije neophodno).

Ovi dokumenti se skeniraju, a zatim upload-uju, po mogucnosti u PDF
formatu. Ako se skenirani dokument sastoji od vise slika/ fajlova za svaku
stranicu, bolje ih prvo zapakujete u ZIP fajl.

Cuvajte originale koje ste skenirali pripremljene i spremne, tako da
mozete da ih prilozite ili posaljete kad god za to kasnije bude potrebe,
tokom administrativnog postupka.

Imajte na umu da su pomenuti dokumenti osnovni, te da od trenutka
kada ste izabrani za stipendiju od strane konzorcijuma dodatni
dokumenti mogu biti potrebni za upis na odredenu partnersku instituciju
na kojoj ¢ete provesti mobilnosti.

Takode, kancelarija za medunarodnu saradnju vaseg univeziteta moze
traziti da dostavite potvrdu da ste registrovani na vasem univerzitetu.

Za akademsko osoblje potrebno je:
fotografija formata kao za pasos;

kopija pasosa ili drugog zvanicnog dokumenta kojim se potvrduje
nacionalnost;

kopije steCenih akademskih diploma;

najmanje jedno pismo preporuke sa maticne institucije, potpisano od
strane nadredenog (dekan, Sef odeljenja), napisano na engleskom jeziku
ili prevedeno na engleski (po mogucnosti u PDF formatu);

pismo preporuke kontakt osobe sa univerziteta u koji Zelite da odete
(nije potreno za Univerzitet u Lundu) - potpisano i zapecaceno.



Za studente (bachelor, master, doktorske ili postdoktorske studije)
potrebno je:

e fotografija formata kao za pasos;

e kopija pasosa ili drugog zvanicnog dokumenta kojim se potvrduje
nacionalnost;

e najmanje jedno pismo preporuke potpisano od strane profesora
i/ ili supervizora (po mogudéstvu u PDF formatu), napisano na
engleskom jeziku ili nekom drugom jeziku ali da je u tom slucaju
prilozen i prevod na engleski jezik; Ako se prijavljujete na
razmijenu, potrebno je pismo profesora koji je upucen u studije
ili istrazivacki program koji trenutno pohadate na svom mati¢nom
univerzitetu. U ovom slucaju, pismo treba da sadrzi podatke o
programu (studija) koji bi ste pohadali na mati¢noj ustanovi, da u
tom trenutku niste na razmeni.

e potvrda o znanju nekog stranog jezika

e spisak polozenih ispita - transkript (koji ¢e vam izdati studenstska
sluzba vaseg maticnog univerziteta) preveden na engleski jezik.

e za studente koji ne idu na razmjenu nego zele da steknu diplomu
univerziteta za koji se prijavljuju za stipedniju (u sklopu Ciljne
grupe 2 i 3); kopija prethodne diplome, sa “apostilom” (vidi
dolje).

Prvo provjerite sa univerzitetom domacinom da li vam je apostil
neophodan kako biste bili sigurni.

Koji su kriterijumi da dobijem stipendiju?

Kandidat mora da ispuni ‘tehnicke’ kriterijume, kao Sto je nacionalnost.

Akademska slekcija zavisi od sljedecih faktora:

Akademski uspijeh

Nivo znanja jezika potreban za pracenje nastave, drzanje
predavanja ili bavljenje istrazivackim radom

Projekat mobilnosti
Motivaciono pismo (veoma je vazno da se ovo polje ne ostavi

prazno jer motivacija moze biti odlucujuéi faktor da li cete
dobiti stipendiju ili ne)

Ako su kandidati relativno izjednaceni, prednost ce biti data na osnovu:

Balansa izmedu polova

Stepena ugorzenosti (za Ciljnu grupu 3)

Ko odlucuije da li ¢u dobiti stipendiju?

1. Svi kandidati moraju popuniti online prijavni formular. Razmatraju se
samo kompletne prijave. Preporucujemo vam da navedete vise od jednog
univerziteta domacina (gdje je to moguce) kako biste imali visSe Sanse da



dobijete stipendiju. Kandidati ¢e dobiti elektronsku potvrdu zajedno sa
svojim prijavnim formularom u PDF formatu.

2. Kancelarija za medunarodnu saradnju ili kontakt osoba mati¢nog
univerziteta ¢e provjeriti i da li su pristigle prijave studenata i osoblja
koji pripadaju Ciljnoj grupi 1 kompletne i podatke unijeti u online bazu.

3. Univerzitet/unverziteti za koje ste se prijavili donose krajnju odluku o
prihvatanju kandidata. Rangiranje prijava ce vrsiti Lokalni organizacioni
tim u konsultaciji sa fakultetima. Konacnu listu sastavlja koordinator, a
odobrava je konzorcijum.

4. Koordinator ili sekretarijat projekta za koji ste se prijavili ¢e mejlom
obavestiti sve kandidate (odabrane, one na listi ¢ekanja i odbijene).
Nakon toga, univerzitet domacin ce biti odgovoran za dalji tok mobilnosti
i kontakte sa studentom. Univerzitet domacin ¢e ujedno poslati i pozivno
pismo.

5. Konacna lista odabranih stipendista bit ce poslata IzvrSnoj agenciji za
obrazovanje, audiovizuelnu politiku i kulturu (EACEA) i ukljucivace i
kandidate na listi ¢ekanja.

6. Svi studenti/clanovi osoblja moraju zapoceti studije/boravak u
inostranstvu prije odredenog datuma, koji ¢e biti naznacen u potvrdi o
dobijanju stipendije.

Izvor:

www. basileus.ugent.be

MOTIVACIONO PISMO

Motivaciono pismo je znacajan dio tvoje aplikacije za stipendiju.

Njegov cilj je da te predstavi u najboljem mogucem svijetlu kako bi
ubijedio/la selekcionu komisiju da upravo tebi dodijeli stipendiju,
odnosno odabere te da ucestvujes u odredenom edukativnom programu.

Za razliku od radne biografije, kod motivacionog pisma ne postoji
standardna forma u pogledu njegove sadrzine, ali se preporucuje da
motivaciono pismo bude:

duzine od najvise jedne stranice A4 formata;

precizno, pregledno, jasno i logicki koncipirano;

licnog karaktera, da pokaze ko si, Sta mozes i sta zeliS (pomeni
razlog koji te motivise da konkuriSes za tu stipendiju, odnosno
program, na koji nacdin ¢e ti stipendija pomoci, kako c¢es
doprinijeti konkretnom programu, kako c¢esS primijeniti steceno
znanje, itd.); pokusaj da povezes ciljeve institucije kojoj saljes
motivaciono pismo sa svojim licnim ciljevima.

Pored navodenja profesionalnih kvalifikacija koje posjedujes, predstavi
sebe kao racionalnu, optimisti¢nu i motivisanu osobu koja zeli da uci i da
se usavrsava.

Glavni dio tvog motivacionog pisma su tvoji ciljevi. MozeS pomenuti Sta
studiras i kako se to moze uklopiti u stipendiju, odnosno program za koji
konkuriSes. Pokusaj da predstavis sebe kao jedinstvenu osobu, upravo
onakvu kakvu selekciona komisija zeli da izabere za stipendiju, odnosno
program koji je u pitanju.

Ne zaboravi da c¢e tvoje motivaciono pismo biti jedno od mnogih i zato
izdvoji dovoljno vremena da ga napises. Dobra strategija je da nekoliko
dana nakon pisanja prve verzije, napiseS drugu verziju. Objektivno
ocijeni obje verzije i, uporedujué¢i ih, napisi konacnu verziju
motivacionog pisma.

PISMO PREPORUKE

Pismo preporuke pisu profesori, nadredeni ili druge osobe koje te
poznaju, naglasavajuéi tvoje sposobnosti da odgovoriS na zahtjeve



stipendije, odnosno programa za koji konkuriSes. Ovo pismo treba da
ubijedi selekcionu komisiju da izabere bas tebe.

Nekada se zahtjeva da pismo preporuke bude napisano na posebnom
papiru koji se nalazi u okviru prijavnog formulara. Ukoliko to nije slucaj,
najbolje je da se pismo preporuke odstampa na memorandumu fakulteta,
institucije, organizacije ili kompanije lica koje te preporucuje.

Kada zamoliS nekoga da ti napise pismo preporuke, moguce su dvije
situacije:

Situacija 1: doti¢na osoba te zamoli da sam/a napiSe$ pismo preporuke
koje ¢e on/ona samo potpisati (savjet: kako bi se izbjegle neprijatne
situacije, nikada nemoj prvi/a predloziti ovu mogucnost!).

Situacija 2: doticna osoba ¢e sama napisati preporuku.
U situaciji 1 obrati paznju na slijedece:

e budi precizan/na u vezi sa titulom i pozicijom osobe koja te
preporucuje. Ne zaboravi da naznaci$ njegove/njene kontakte u
slu¢aju da donatori stipendije zele sa njim/njom da kontaktiraju;

e pomeni koliko dugo te ta osoba poznaje, kakvu vrstu saradnje ste
imali (student - profesor, rad na zajednickom projektu, itd.);

e pismo preporuke treba da pruzi informaciju o tvom znanju,
sposobnostima,  aktivnostima, radnim navikama, licnim
karakteristikama i slicno;

e posljednji pasus treba da pokaze da je osoba koja ti daje
preporuku uvjerena da si ti prava osoba za stipendiju, odnosno
program za koji konkurises.

Ne zaboravi da naznacis datum pisanja preporuke.

Koristi standardne fontove, velicCine slova imedu 10 i 12.

Naravno, pismo preporuke ce$S dati na uvid osobi u cije ime si ga
napisao/la, kako bi ga doticna osoba mogla procitati (i potpisati).

Ako je u pitanju situacija 2, ne zaboravi da:

e osobu koja ti piSe pismo preporuke informises o stipendiji,
odnosno programu za koji konkurises, te o svojim kvalifikacijama
i sposobnostima;

e objasnis Sta i kako treba da bude istaknuto u pismu preporuke.

Uglavnom se pismo preporuke Salje sa ostalom prijavhom
dokumentacijom, ali postoje sluCajevi kada osoba koja ti je napisala
pismo preporuke Salje pismo licno. Ne zaboravi da ovo provjeris u
uslovima konkursa!

UGOVOR 0 UCENjU
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Ugovor o ucenju sadrzi listu predmeta, modula ili drugih edukativnih
komponenti koje student planira da pohada na instituciji domacinu u
inostranstvu zajedno sa Siframa predmeta i bodovima koji odgovaraju
odabranim sadrzajima.

Ugovor o ucenju sacinjava se za semestar ili za skolsku godinu i mora biti
potpisan od strane maticne institucije (fakulteta, odnosno univerziteta),
institucije domacina i studenta.

Lica koja potpisuju u ime maticne institucije i institucije domacina
moraju biti i formalno nadleZna za to kako bi obavezala svoju instituciju.

Domacin se obavezuje da registruje dolaze¢eg studenta za planirane
predmete/module i da mu obezbijedi zahtijevane studijske aktivnosti, a
matic¢na institucija se obavezuje da nakon povratka studenta prizna
kredite koje je student ostvario u toku razmjene.

Od studenta se ne ocCekuje da pregovara o akademskom priznanju
steCenih kredita sa pojedincima - clanovima akademskog osoblja
maticnog fakulteta, odnosno univerziteta. Sadrzina ugovora o ucenju i
prepisa ocjena je takva da garantuje potpuno priznanje programa ili
studija koje je student pohadao na instituciji domacinu.

Nakon dolaska studenta u instituciju domadina, moze se iz razli¢itih
razloga desiti da je neophodno napraviti izmjene u ugovoru o ucenju. U
tom slucaju, potrebno je sto prije dopuniti ugovor o ucenju koji potom
moraju ponovo potpisati sve tri strane: maticna institucija, institucija
domacin i student.

Model standardnog ugovora o ucenju moze se naci na slijede¢em web-
sajtu:

http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-policy/doc48_en.htm

Univerziteti mogu prilagoditi standardni model ugovora o ucenju (tako
sto ¢e mu dodati svoj logo ili druge informacije), ali i tada ugovor o
ucenju mora da sadrzi sve elemente predvidene modelom ugovora.

PREPIS OCJENA

Mnogi fakulteti krajem svakog semestra ili Skolske godine sacinjavaju
prepis ocjena za sve studente. Prepis ocjena je znacajan dokument kako
za fakultete, tako i za studente. On omogucava da studenti imaju tacan i
azuriran zapis o svom napretku, edukativnim sadrzajima koje su
pohadali, broju kredita koje su stekli i ocjenama koje su dobili.

Prepis ocjena je upravo ovakva vrsta certifikata u standardizovanoj
formi. RijeC je o znacajnom formalnom dokumentu koji je dokaz
napredovanja i priznanja ocjena.

Za studente koji su na razmjeni u inostranstvu, mati¢na institucija
(univerzitet ili fakultet) prvo izdaje prepis ocjena i Salje ih instituciji
domacinu prije nego sto student ode na razmjenu kako bi pruzio
informacije o podacima o vec realizovanim edukativnim sadrzajima,
ostvarenom nivou znanja i rezultatima. Po okoncanju perioda razmjene,
institucija domacin izdaje novi prepis ocjena svakom dolaze¢em studentu
i Salje ga matic¢noj instituciji kako bi formalno potvrdio odslusani
program, ostvarene bodove i dobijene ocjene koje je student ostvario
tokom perioda mobilnosti.

S obzirom na to da je prepis ocjena neophodan dokument za biljezenje
napretka svih studenata i za priznavanje ostvarenih studijskih dostignuca,
od presudnog je znacaja da se odredi ko je odgovoran za njegovo
izdavanje, kako se izdaje i kako se dostavlja.

Model standardnog prepisa ocjena moze se naci na slijedecem web-sajtu:

http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-policy/doc48_en.htm
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Institucije mogu prilagoditi standardni model prepisa ocjena (tako sto ce
mu dodati svoj logo i druge specificne informacije), ali i tada prepis
ocjena mora da sadrzi sve elemente predvidene pomenutim modelom.

EUROPASS DOKUMENTI
Sta je Europass?

Ukoliko planiras da studiras u inostranstvu, veoma je vazno da svoje
vjestine i sposobnosti predstavis u jasnom i razumljivom obliku.

Europass je ustanovljen od strane Evropskog parlamenta Odlukom br.
2241/2004/EC donijetoj na sjednici odrzanoj 15. decembra 2004. godine
s ciljem da ti olaksa da obuhvatis iskustva koja si stekao/la u inostranstvu
i da ta iskustva dokumentujes na razumljiv i vidljiv nacin.

Europass, zapravo, sluzi za dokumentovanje tvojih vjestina i iskustva i
sastoji se od 5 dokumenata:

Europass Curriculum Vitae (CV) - Europass radna biogrdfija;
Europass Language Passport - Europass jezicki pasos;

Europass Mobility - Europass mobilnost;

Europass Certificate Supplement - Europass dodatak certifikatu;
Europass Diploma Supplement - Europass dodatak diplomi.

Svaki od navedenih dokumenata ima standardizovanu strukturu i
prepoznatljivost Sirom Evrope.

Na osnovu pomenute Odluke o Europass-u, slijede¢e zemlje ucestvuju u
Europass inicijativi:

e 27 Clanica Evropske unije;
e EFTA/EEA zemlje, Island, Lihtenstajn i Norveska;

e Turska.

Europass dokumente mogu da koriste svi gradani koji zive, rade ili se
obrazuju u zemljama koje ucestvuju u Europass inicijativi (ucenici,
studenti, volonteri, predavaci, treneri, zaposleni i oni koji traze posao).

Europass dokumenti mogu posluziti prilikom trazenja posla u domovini ili
inostranstvu ili prilikom apliciranja za evropske edukativne programe,
odnosno treninge. Takode, pomaze poslodavcima da preciznije procijene
kvalifikacije kandidata.

Kako popuniti ove dokumente?

e FEuropass radnu biografiju i Europass jezicki pasos samostalno
ispunjavas;

e FEuropass mobilnost uglavhom popunjavaju organizacije koje su
bile ukljucene u mobilnost (npr. maticna institucija i institucija
domacdin);

e Furopass dodatak certifikatu izdaje institucija koja izdaje i
originalan strucni certifikat;

e Furopass dodatak diplomi se izdaje zajedno sa diplomom koju
izdaje univerzitet.

PREGLED EUROPASS DOKUMENATA
EUROPASS RADNA BIOGRAFIJA (EUROPASS CV)
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Europass radna biografija je standardizovana Sirom Evrope. Pomocu nje
jasno i sveobuhvatno mozeS predstaviti svoje obrazovanje i radno
iskustvo, poznavanje stranih jezika i ostale vjestine.

Primena Europass radne biografije je korisna jer:

e ima standardizovanu strukturu koja je prepoznatljiva u 31 zemlji;

e pomaze ti da obuhvatis sve bitne elemente radne biografije;

e pruza mogucnost da rasporediS sve svoje kvalifikacije na
sistematican, hronoloski i fleksibilan nacin;

e je prilagodena za predstavljanje raznih vjestina, kao Sto su
organizacione, umjetnicke ili socijalne vjestine.

EUROPASS JEZICKI PASOS (EUROPASS LANGUAGE PASSPORT)

U slucajevima kada je neophodno da naznaciS nivo poznavanja nekog
stranog jezika, moze se desiti da se dvoumis u pogledu nivoa znanja
kojim raspolazes.

Europass jezicki pasos je standardizovan dokument koji ti omogucava da
detaljno opiSe$ svoje poznavanje stranih jezika. Ovaj dokument
popunjavas samostalno, na osnovu samoprocjene o poznavanju stranog
jezika na skali od 6 nivoa u skladu sa Zajednickim evropskim jezickim
referentnim okvirom (Common European Framework of Reference for
Languages).

Europass jezicki pasos:

e koristi skalu od Sest nivoa znanja koja se primjenjuje Sirom
Evrope;

e omogucava da jasno, detaljno i vjerodostojno predstavis svoje
poznavanje stranih jezika;

e pravi razliku izmedu produktivnih vjestina (govor i pisanje) i
receptivnih vjestina (Citanje i slusanje);

e omogucava ti da navedes kako poznavanje jezika koje si stekao
formalnim putem (npr. u skoli), tako i savladavanje jezika
neformalnim putem (npr. za vrijeme boravka u stranoj drzavi).

EUROPASS MOBILNOST (EUROPASS MOBILITY)

Ispunjavanjem ovog dokumenta, na jednom mjestu mozes da
zabiljezis periode koje si, u cilju ucenja i obrazovanja, proveo/la u
nekoj od evropskih zemalja. Europass mobilnost moze da koristi
svako, nezavisno od godina Zzivota, nivoa obrazovanja ili radnog
iskustva.

Konkretnu mobilnost nadziru dvije partnerske organizacije - jedna iz
mati¢ne zemlje, druga iz zemlje domacina. Obje organizacije treba
da se sloze o svrsi, sadrzini i trajanju relevantnog iskustva u
inostranstvu, a obavezno je da mentor bude iz zemlje domacina.
Partneri mogu biti univerziteti, Skole, trening centri, kompanije,
nevladine organizacije...

Da bi mogao/la da koristiS Europass mobilnost neophodno je da
ispunjavas slijedece osnovne uslove:

e da si u svrhu ucenja proveo/la odredeni organizovani period
u nekoj od 31 zemlje koje ucestvuju u Europass inicijativi;

e da postoji pismeni sporazum izmedu mati¢ne organizacije i
organizacije domacina o sadrzini, ciljevima i trajanju
iskustva u inostranstvu;
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e mentori u partnerskim institucijama treba da budu navedeni
po imenu.

Europass mobilnost:

e pokriva sve oblasti obrazovanja i treninga;

e upotrebljava standardizovanu evropsku formu koja je razumljiva
i primjenjiva u 31 zemlji;

e pokriva ne samo akreditovane profesionalne kvalifikacije, vec i
vjestine steCene neformalnim putem, npr. socijalne ili
organizacione vjestine;

e omogucava ti da, koriste¢i se evropskim sistemom prenosa
kredita (ECTS), navedes kredite koje si stekao/la na kursevima i
u okviru drugih vrsta edukativnih aktivnosti;

e pomaze ti da u slucaju da trazis praksu ili posao u inostranstvu,
dokumentujes svoja iskustva iz inostranstva;

e pomaze poslodavcima da steknu jasnu sliku o vjestinama i
kompetencijama koje si stekao/la u inostranstvu i da efektivnije
procjene tvoje kvalitete;

e otvara put profesionalnoj mobilnosti u Evropi.

Gdje se moze nabaviti dokument Europass mobilnost?

Zamoli organizaciju koja te Salje u inostranstvo da kontaktira sa svojim
Nacionalnim Europass centrom.

EUROPASS DODATAK
SUPPLEMENT)

SERTIFIKATU  (EUROPASS CERTIFICATE

Europass dodatak certifikatu je dodatni opis edukativnog i trening
certifikata i pruza preciznije informacije o vjestinama i kompetencijama

nego Sto to mogu ocjene. Ovaj dokument pomaZe potencijalnim
institucijama, organizacijama i poslodavcima da steknu sliku o
vjestinama i kompetencijama koje si stekao/la na odredenom kursu,
odnosno treningu.

Europass dodatak sertifikatu:
* nije zamjena za originalni certifikat;
e ne garantuje formalno priznavanje certifikata u drugoj zemlji.

Europass dodatak certifikatu izdaje organizacija koja izdaje i originalni
certifikat.

EUROPASS DODATAK DIPLOMI (EUROPASS DIPLOMA SUPPLEMENT)

Europass dodatak diplomi sadrzi detaljne informacije o univerzitetskoj
diplomi koju si stekao/la.

Ovaj dokument je dostupan univerzitetima, univerzitetima primjenjenih
nauka i akademijama umjetnosti.

Europass dodatak diplomi:
e nije zamjena za originalnu diplomu;
e nije automatski sistem koji garantuje priznavanje diplome.

Ipak, Europass dodatak diplomi pruza jasan i standardizovan opis
studijskog programa i njegove sadrzine.

Europass dodatak diplomi:

e je jasan, medunarodno uporedljiv opis studijskog programa;
e sadrzi standardizovane informacije o visokom obrazovanju uopste
kako bi olaksao poredenje;
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e olaksava akademsko i profesionalno priznavanje;
e tezi da promovise mobilnost i ucenje tokom citavog zivota.

ZAPAMTI:

e Europass dokumenti nisu zvani¢ni dokumenti, vecC skup
dokumenata priznatih na nivou Evrope koji se koriste za
dokumentovanje vjestina i kvalifikacija ste¢enih u skoli, na
fakultetu, tokom studiranja ili na nekom treningu u inostranstvu;

e ne moras koristiti svih 5 dokumenata. Mozes ih koristiti posebno
ili u bilo kojoj kombinaciji;

e upotreba Europass dokumenata je uvijek na dobrovoljnoj bazi;

e Europass dokumenti su besplatni. Mozes ih preuzeti sa Interneta.

Detaljnije informacije o Europass dokumentima moze$ na¢i na web-
sajtu:

http://www.europass.cedefop.europa.eu/

PRIHVATLJIVI MEDUNARODNI ISPITI

IELTS (International English Language Testing System )

Verzije ispita

IELTS je dostupan u dve verzije: Akademska ili Opsta verzija. Svi
kandidati polazu iste module za Razumjevanje i Razgovor ali razlicite za

Citanje i Pisanje. Razumjevanje, Citanje i Pisanje moraju biti zavreeni u
jednom danu. U zavisnosti od centra gdje se testirate, moze vam biti

ponudeno da test Razgovora polazete istog dana ili do nedelju dana pre
ili posle ostalih modula.

Akademska verzija je za one koji zele da studiraju ili da idu na neku
obuku u institucije visokog ili daljeg obrazovanja gdje se predavanja
odvijaju na engleskom jeziku. Prijem na dodiplomske i diplomske studije
se vrsi na osnovu ovog formata testa.

IELTS koristi sistem bodovanja od 9 ocjena da bi na dosledan nacin
izmjerio rezultate testa. Zasebno dobijate ocene za Razumjevanje,
Citanje, Pisanje i Razgovor i jednu Opstu ocenu od 1 do 9.

Kod ovog ispita ne postoji ocjena “pao/la”. Svaka obrazovna institucija
ili organizacija odreduje koju ocjenu kandidat mora da ima na IELTS
testu da bi zadovoljio njihove standarde. Da biste saznali vise pretrazite
IELTS Global Recognition System (www.ielts.org) za odredene
organizacije i institucije.

Za naredne datume testiranja posjetite:
http://www.ielts.org/test_centre_search/search_results.aspx?TestCen
treSearchSubRegion=464005ad-15d9-4b86-aab1-bc8126ea1349

TOEFL® Test - Test of English as a Foreign Language™

Ako planiras da studiras u inostranstvu, TOEFL test te moze odvesti bilo
kuda. Zapravo, vise institucija prihvata rezultate TOEFL testa nego bilo
kog testa na svijetu- preko 7000 koledza, univerziteta i agencija za
izdavanje dozvola u preko 130 zemalja, da budemo precizni. Pogledaj
spisak univrziteta (PDF) (na www.toefl.org)
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TOEFL se moze polagati i pisanim putem i putem kompjutera. Pisani ispit
se sastoji od 3 dela plus tridesetominutni test pisanja ( the TWE® (Test
of Written English™)), koji se trzi od svih koji polazu pisani ispit.

Deo Vrijeme | Broj pitanja
Razumjevanje pri slusanju 30-40 min | 50
Struktura i pismeno izrazavanje | 25 min 40
Razumjevanje pri Citanju 55 min 50
Pisanje (Test of Written English) | 30 min 1 tema

Struktura kompjuterskog TOEFL ispita (internet based test)

Dio

Opis

Vrijeme

Pitanja

Skala poena

Citanje

3-5 pasusa iz
akademskih
tekstova; koji sadrzi
otprilike 700; 12-14
pitanja po pasusu

60-100
min

36-70 0-

pitanja

30

predavanju. 2-3
razgovora; svaki u
trajanju od 3
minuta; 5 pitanja po
razgovoru.

Pauza 10 min -

Razgovor | 2 zadatka u kojima 20 min 6 0-4 poena
treba da izrazite zadataka | konvertovanih
svoje misljenje na u skalu od 0-30
poznatu temu; 4 poena
zadatka gdje treba
da govorite o
necemo Sto je
procitano ili
preslusano.

Pisanje 1 zadatak: pisanje 50 min 2 zadatka | 0-5 poena
na osnovu teksta iz konvertovanih 16
dijelova ,Citanje' i u skalu od 0-30
'slusanje’; 1 zadatak: poena
misljenje na zadatu
temu.

Ukupan - 0-120

rezultat

Slusanje

4-6 predavanja,
neka ukljucuju
diskusiju na Casu;
svaka u trajanju od
3-5 minuta; 6
pitanja po

60-90
min

34-51 0-

questions

30

Pomaze i ako pogledas primjere ptanja (na www.toefl.com) da bi se
bolje upoznao/la sa strukturom, formatom i sadrzajem testa.

Cambridge ESOL ispiti:

Cambridge ESOL (English for Speakers of Other Languages) omogucava
kvalifikacione ispite za one koji uce engleski jezik. Ti ispiti su poznati po



svom visokom kvalitetu procjene poznavanja jezika koji se koristi u
svakodnevnim aktivnostima na poslu, u skoli i u slobodno vrijeme.

First Certificate in English (FCE) je ispit za one koji mogu da se koriste
svakodnevnim pisanim i govornim engleskim jezkom na visem srednjem
nivou. Savrsen je za one kojima engleski treba da rade ili uce.

Certificate in Advanced English (CAE) je ispit za one koji se naprednije
koriste engleskim jezikom. Namijenjen je onima koji se koriste pisanim i
govornim engleskim jezikom u vecini profesionalnih i drustvenih
situacija.

Certificate of Proficiency in English (CPE) je najzahtjevniji ispit (za nivo
Visi 2). Namijenjen je onima koji jezik koriste u profesionalne ili
akademske svrhe.

Mozes polagati Cambridge ESOL ispit u ovlascenim centrima Sirom
svijeta. Postoji preko 2000 centara u 130 zemalja. MozeS nadi centre u
svojoj zemlji na www.cambridgeesol.org. Kada nadeS odgovarajuci
centar, od njih ¢eS moci dobiti detaljnije administrativne informacije o
ispitu za koji si se odlucio/la, kao Sto su datum i cijene. Oni e ti takode
pomoci ako postoje neke posebne okolnosti ili problemi.

Testovi za francuski jezik

e TEF je test poznavanja francuskog jezika i vazi godinu dana. Ovo
je jedini test koji je priznat od strane imigracionih vlasti u
Kanadi ako se prijavljujete na neki od francuskih unverziteta.

e TCF je test poznavanja francuskog jezika i vazi dvije godine.

e DELF/DALF- DELF (Diplome d'études en langue francaise) i DALF
(Diplome approfondi en langue francaise) su zvani¢ne diplome
Ministarstva obrazovanja Francuske. One omogucuju onima koji
uce francuski da njihov nivo poznavanja jezika bude zvanican.

Vise informacija na www.ciep.fr

DELE- Diploma de Espanol como Lengua Extranjera

Mozete polagati DELE test kao i pohadjati pripremne kurseve u bilo kom
Servantes Institutu na svetu. Cijena zavisi od nivoa jezika i zemlje u
kojoj polazete test.

DELE diploma je zvani¢an dokument medunarodnog karaktera koji izdaje
Institut Servantes u ime Ministarstva obrazovanja, socijalne politike i
sporta Spanije.

Postoje razliciti nivoi- A1, B1 (pocetni), B2 (srednji), C2 (visi)

Ako zelite da provjerite svoje poznavanje Spanskog jezika posjetite
http://ave.cervantes.es/#prueba.

Za materijale koji su potrebni za pripremu za test posjetite
http://diplomas.cervantes.es/candidatos/recursos.jsp

Za dodatne informacije posjetite www.cervantes.es

TestDaF

Bilo ko ko zeli da studira na nekom od univerziteta u Njemackoj mora da
pokaze odredene vjestine. Dokaz za to moze biti TestDaF. Uopsteno
govoreci, dovoljan je nivo 4 na testu TestDaf za prijem na
univerzitet.TestDaF mozete polagati u preko 80 zemalja u ovlas¢enim
centrima za testiranje. ViSe informacija na www.testdaf.de! Kandidati
mogu da polazu test u svojoj zemlji.

Rezultati testa se sastoje iz ocjena sva Cetiri dela ispita od tri nivoa:
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o TestDaF nivo 3 (TDN 3)
o TestDaF-Niveaustufe 4 (TDN 4) TestDaF nivo 4 (TDN 4)
o TestDaF-Niveaustufe 5 (TDN 5) TestDaF nivo 5 (TDN 5)

Prihvatljivi rezultati testova stranih jezika

Ko tek pocinje sa ucenjem jezika treba da odlozi polaganje dok ne

unaprijedi svoje znanje njemackog jezika. Za vise informacija o

potrebnom nivou znanja pogledajte test koji odredjuje Va$ nivo na ZAHTJEVI ZA ENGLESKI JEZIK
www.testdaf.de.

Ovo su najces¢e zahtjevani nivoi poznavanja engleskog jezika pri

TestDaF se sastoji iz Cetiri dijela: prijavljivanju za studije u inostranstvu:

Dio testa Zadaci Ispit/certifikat Prihvatljiv rezultat

Citanje 3 teksta sa ukupno 30 stavki IELTS (International English Ukupna ocjena 6
Trajanje: 60 min Language

Sludanje 3 teksta za slusanje sa ukupno 25 stavki Testing System)Akademska verzija

Trajanje: otprilike 40 min _ _
TOEFL (Test of English as a Foreign

Pisanje 1 zadatak za pisanje

Trajanje: 60 min Language)

Usmeno izraZzavanje | 7 zadataka za proveru konverzacijskih vestina Internet ispit iBT | 79-80

Trajanje: oko 35 min (ukljucujuci instrukcije) Pisani ispit PBT | 550 + TWE 4.5

Napomena: pisani ispit mora da
ukljucuje i certifikat pisanog

. " - . . engleskog- TWE (Test of Written
Dodatne informacije o ovom testu kao i informacije o centrima za English)

testiranje i datumima se nalaze na www.testdaf.de!

Cambridge ESOL (English for




Speakers
of Other Languages):

Certificate of Proficiency in English
CPE

Certificate of Advanced English CAE
First Certificate in English FCE

Certificate of English Language
Skills CELS

Business English Certificate BEC

Polozio/la
Polozio/la
A

Visi nivo

Visi nivo

***Obavezno provjerite koji se nivo trazi u institucijama gdje

prijavljujete!
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4) Issued In
Oznacava gdje je viza izdata.

5) On
Datum kada je viza izdata.

6) Type of Visa
Oznacava tip vize.

7) Names
Oznacava ime nosioca vize.

VAZNOST VANNASTAVNIH AKTIVNOST]I

Dodatne aktivnosti mogu podstaknuti studente prilikom donosenja
odluka, sticuci pri tome neophodno iskustvo i vjestine koje ce ih voditi
dalje u buduénosti.

Studenti ukljuCeni u vannastavne aktivnosti posjeduju tendenciju da
postanu vode, bolje izvrsavaju povjerene zadatke, ¢esce iskazuju vlastito
misSljenje. Dodatne aktivnosti su vrlo ¢esto dobar nacin da se zadovolje
mnogostruki interesi ucenika iz raznih drustvenih i politickih oblasti, a u
isto vrijeme sluZe i kao odli¢no tlo za odabir karijere.
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STICANJE ISKUSTVA KROZ VANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Vannanstavne aktivnosti pomazu prilikom sticanja iskustva u razlic¢itim
podrucjima koja studentu Siri vidike. Kroz bavljenje sportom, uci se
timski rad i raspodjela vremena. Kao clan organizacije student stice
osjecaj za vrijeme, vjestinu rjesavanja problema i komunikacione
sposobnosti. Dodatne aktivnosti mogu pripomoci studentima u otkrivanju
skrivenih talenata, dajuc¢i im pri tome priliku da upoznaju ljude koje
inace ne bi, a i mogucnost prosirivanja vlastitog okruzenja.

KAKO ODABRATI ODGOVARAJUCU AKTIVNOST?

Na koji nacin student treba izvrsiti odabir? Da li da se posveti
aktivnostima za koje ve¢ ima dara, prilikom cega ce upoznavati slicne
ljude, ili da odabere nesto novo i razlicito gdje se susrece sa ljudima koji
posjeduju drugacije vjestine i gledista? Nekim studentima viSe odgovara
da se okusSaju u razlicitim oblastima, dok drugi viSe vole da daju
maksimum u okviru jedne. Ako student uZziva u fizickim aktivnostima,
mozda bi trebalo da se uclani u konjicki ili streljacki klub ili da se pocne
baviti sportovima u kojima se trazi fizicka aktivnost.

U slucaju da student uziva u citanju, onda je izvrsno mjesto za njega
klub Ccitalaca, udruzenje pisaca ili poslovi vezani za novinarstvo.
Vannastavne aktivnosti su isto tako izvrsna prilika da se nauce cijeniti
nove i drugacije aktivnosti. Student, koji bi bez razmisSljanja odabrao
fudbal ili bejzbol, mogao bi razmisliti o bavljenju streljastvom ili
posmatranjem ptica. Odabir necega izvan sigurnog dometa, Siri studentu
horizonte i povecava znanje. Biti otvoren za novo, postavsi clanom
urednistva novina, kluba informaticara ili dekorater enterijera znaci
upoznavanje novih ljudi i ideja.

DOSTUPNOST

U vannastavne aktivnosti se mozete ukljuciti u dogovoru sa Skolskim
savjetnicima; takode ih mozete pronaci putem novina ili posjetom na
web stranice raznih nevladinih organizacija. Isto vazi i za volonterske
aktivnosti. Nikako nemojte potcjenivati ucitelje prilikom traganja za
dodatnim aktivnostima. Oni su Cesto izvor korisnih informacija o radnim
programima za vrijeme studija, staziranja i sezonskih poslova, uvelike
pomazuci studentima prilikom pisanja CV-a i sticanja neophodnog
iskustva u polju karijere.

Ako je student ve¢ odabrao jednu karijeru, dodatne aktivnosti mu
pomazu u trasiranju puta. Za studente, koji pokazuju sklonosti ka
predavackom pozivu, ¢lanstvo u klubu nauke ili uces¢e na sajmu nauke
moze biti pokazatelj privrzenosti. Javna sluzba u obliznjoj apoteci ili
volonterski rad u bolnickoj laboratoriji ili postrojenju takoder daju
validno iskustvo u odabranom podrucju i donosi dodatne poene prilikom
zaposljavanja.

PITAJ
Bitno je raspitati se o organizaciji
Da li su troskovi pokriveni?
Da li ¢e se od ucesnika traZiti podizanje novca?
Koliko su Cesti sastanci organizacije?
Da li su slobodna popodneva i vikendi?
Jesu li neophodne vanjske aktivnosti?

Koliko vremena oduzima rad u organizaciji?
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Uskladivanje Skolskog i rasporeda rada se treba izvesti prije pristupanja
ikakvoj organizaciji. Dodatne aktivnosti su bitne, ali ne bi trebale
oduzimati studentu preostalo slobodno vrijeme. Ipak, neophodno je
ostaviti vremena za domace zadatke, hobije, odmaranje, druZenje sa
porodicom i prijateljima. Kombinacija svega ovog je bitan dio zdravog
nacina Zivota.

Dodatne aktivnosti imaju za cilj dopunjavanje Zivota studenta, a ne
njegovo usloznjavanje. Kada studenti imaju vise obaveza, ili jednu koja
im oduzima previse vremena, oni postaju napeti te se pojavljuju
problemi u porodici i oko ocjena. Studenti ne trebaju pretjerivati
preuzimajudi previse aktivnosti.

DODATNE AKTIVNOSTI SE MOGU ODRAZITI NA MOGUCNOST STIPENDIRANJA

Ucesce u dodatnim aktivnostima mnogo pomaze srednjoskolcima. Ucesce
u sekcijama je izvandredan nacin upoznavanja ljudi slicnih interesa, a i
pomaze izostravanju vjestina. Aktivno uces¢e u sekcijama, npr.
Dramskoj, informatickoj ili klubu mladih tehni¢ara moze biti jako korisno
u traganju za stipendijama.

Dobiti od dodatnih aktivnosti
Vode sekcija mogu izvrsno posluziti prilikom pisanja pisama preporuke.

e Mnogi akademski i neakademski programi stipendiranja
prilikom procesa odabira cijene uces¢e u dodatnim
aktivnostima;

e Mnogi programi stipendiranja dodatno boduju iskustvo vode;
biti predsjednik sekcije je odlican nacin da se pokazu upravni
kvaliteti;

e Mnogi programi stipendiranja traze od svojih potencijalnih
kandidata  pisanje  eseja u  kojem  objasnjavaju
zainteresovanost za neko polje. Postoji li bolji nacin za

pokazivanje posvecenosti karijeri kompjuterskog strucnjaka
od clanstva u informatickoj sekciji?
Voda svake srednjoskolske sekcije u kojoj ste vi ¢clan, moze vam pomodi u

prepoznavanju Sanse za dobijanje stipendije, na osnovu odabira vasih
dodatnih aktivnosti. Potraga za stipendijom koja odgovara studentima sa
programom dobijanja zasnovanim na njihovim aktivnostima, cesto
predstavlja dobar nacin za pronalazenje teSko dostupnih stipendija
zasnovanih na uc¢escu u vannastavnim aktivnostima.

BITI DIO ORGANIZACIJE

Biti dijelom organizacije je dobra prilika za pojedinca da nauc¢i mnostvo
novih vjestina. Vodstvo i upravljacke obaveze se mogu stec¢i preko
pozicije predsjednika. Zapisnicari i sekretari sti¢u iskustvo u pisanju ili
novinarstvu. Blagajnici opet nauce vjestinu baratanja novcem i
knjigovodstvo. Svaka pozicija nosi vrijedne vjestine, Ciji rezultati se
najbolje vide u buducnosti.

Mnogi kandidati za predsjednicku poziciju unutar sekcije ili razreda su
poslije dostigli ili do funkcije izvrSnog direktora ili predsjednika firme u
kojoj su zaposleni. Trka za mjesto omogucava studentima stecanje
iskustva u vodenju kampanje, oglasavanju i upravljanju ljudskim
potencijalom.

Neki studenti odlu¢e da prvo upoznaju organizaciju, a tek onda postanu
dio nje. To im i dalje ostavlja mogucnost volontiranja na projektima ili
rada u odborima tokom cijele godine. Timski rad, komunikacijske i
organizacijske vjestine se sticu ili u odbornickom radu ili na projektu.
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AngaZovanje

Istrajnost na projektu, od njegovog pocCetka pa do samog kraja je jos
jedno vazno iskustvo koje se stice dodatnim aktivnostima. Kada se stvori
obaveza prema klubu, sekciji ili aktivnosti, studenti treba da je se drze,
cak iako ne ispada onako kako to oni zele. Ucenjem da se aktivnosti
dokuce do kraja, oni time sticu vazno Zivotno iskustvo.

Takoder, manje su Sanse da Ce se ispisati iz skole, dati otkaz na poslu, i
jos manje da ¢e preuranjeno napustiti vezu.

Trosenje vremena na rad na dodatnim aktivnostima ce se poslije isplatiti
studentu na razlicite nacine. Vrijeme daleko od dana u skoli kroz ucesce
u dodatnim aktivnostima sluzi kao ispusni ventil za stres i nacin izgradnje
samopouzdanja i povjerenja. Studente treba ohrabrivati da slijede svoje
snove. To ne samo da ce ih osnaziti da pocnu donositi odluke u svoje ime,
ve¢ ¢e im pruza prilku da sticu bitno iskustvo i vjestine koje ¢e ih voditi
dalje kroz Zivot.

FINALNI SPISAK ZA PROVJERU

Slijedi spisak koji je finalna provjera sa ciljem lakSeg otpocinjanja sa
prijavom za stipendiju. Bitno je upoznavanje studenata sa procesom
prijave za stipendiju (npr. Kakvi su konkretni vidovi pomoci, sta neke
rijeCi znace, kome se treba obratiti i sl.) Stoga, koristite ovu listu kao
vodic kroz proces prijave za stipendiranje.

1. Traziti stipendije putem Interneta, kontaktirati Kancelariju za
medunarodnu saradnju pri univerzitetu;

2. Upoznati se sa svim nivoima
institucionalnim i medjunarodnim;

3. Nakon pronalaska stipendije ,po mjeri“ provjeriti da i
ispunjavate uslove prijave;

4. Pripaziti na krajnje rokove;

finansiranja:  drzavnim,

11.
12.

13

Informisati se o univerzitetu gdje se Zzelite prijaviti i potraziti
odgovarajuci studij;

Detaljno se upoznati sa procesom prijave za stipendiju;

Sakupiti SVU trazenu dokumentaciju;

Provjeriti pravopis i popraviti moguce gramaticke greske iz
motivacionog pisma;

Dobro provijeriti da li su preporuke potpisane;

. Osigurati da su svi dokumenti prevedeni na engleski (ili drugi

trazeni jezik);

Aploudovati dokumente u .pdf formatu;

Originale zadrzati za sebe, jer ¢e vam trebati ukoliko budete
primljeni;

. Jos jednom dati nekom kompletnu dokumentaciju na provjeru;
14.
15.

Posaljite Vasu aplikaciju zajedno sa trazenom dokumentacijom;
SRECNO!
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