Metalurško-tehnološki fakultet
Treći čas Word-a


RAČUNARSTVO I
Microsoft Word
1. Podesite margine dokumenta na Top=1.2cm, Bottom=1.2cm, Left=1.6cm i Right=1.3cm, a veličinu na A4.

2. Otkucajte tekst dat ispod, pri čemu tekst u zagradama definiše izgled teksta i nije ga potrebno kucati!
3. Kreirati folder C:\Temp\Word i dokument snimiti pod imenom Treci_cas_Worda u taj folder.
Još jedan primjer složene liste:
1. Lista u više nivoa

1.1. Uvod
1.2. Glavno
1.2.1. Rasprava

1.2.2. Nedostaci

1.2.3. Posljedice

1.3. Kritika

1.4. Zaključak

Kreirati tabelu (font po želji):
	DAN
	PROCENTI

	Petak
	23%
	12%
	11%

	Subota
	17%
	32%
	21%

	Nedjelja
	45%
	23%
	32%


Demonstrirajmo rad sa tabovima i fusnotama
. Za tabove uzmimo primjer nekih mjera korišćenih u Evropi i Americi (font po želji, lijevi tab na 1.5cm, centralni na 8.7cm i desni na 15.9cm):

Evropa:
Amerika:
Odnos:


Centimetar
Inč
2.54:1


Metar
Jard
0.914:1


Kilogram
Funta
0.454:1
Word podržava i rad sa jednačinama (font po želji, redni broj jednačine pozicionirati desnim tabom na 17.8cm):
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Ponovimo na ovom primjeru formatiranje teksta:



Dalje formatiranje fontova, Dalje formatiranje fontova, Dalje formatiranje fontova, Dalje formatiranje fontova , Dalje formatiranje fontova. (Times New Roman, 12 pt, Obično).
O

vaj pasus (paragraf) ima razmak između početka pasusa i lijeve margine 1cm i razmak između kraja pasusa i desne margine 2cm, 6pt je bjelina ispred, a 12pt iza pasusa. Prored je 2 linije i odrađena je operacija Drop cap. (Times New Roman, 10 pt, Obično).



Condensed, 1.8pt





Subscript





Superscript








Expanded, 3pt








� Tekst fusnote, tj. dodatno objašnjenje pojma
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