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IZBORNI
PREOMETI

INSTRUMENTI ORGANIZACIJE
RACUNOVODSTVENE FUNKCIJE PREDUZECA

IP]ITMSJE? . © Osnovni principi
. Uzvpomoc cega se rjesavaju organizacije
slozeni upravljacko-
racunovodstveni zahtjevi...

rac¢unovodstva;

o Knjigovodstvene
isprave-dokumentacija;

Faktura br.

o Konta, kontni okviri-
planovi;

o Poslovne knjige;
o Racunovodstveni iskazi
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| OSNOVNI PRINCIPI Principi sveobuhvatnosti

| ORGANIZACIJE (potpunosti);
i RACUNOVODSTVA ! (obuhvatiti sve djelove raéunovodstvene
”””””””””””””””” ? funkcije...)

-pravila, tj zahtjevi o kojima Princip ekonomicnosti;

se mora voditi racuna,

o . N (produkovanja podataka uz sto manja ulaganja)
prilikom organizacionog

ustrojstva ra¢unovodstvene PI’iI’lCip dokumentovanosti;
funkCije (nijedno knjiZenje bez dokumenta)
CILJ-dobijanje Princip zakonitosti;

(uvaZavanje regulative..)
vjerodostojno

prezentovanih, PrinCip Objektivnosti;
relevantnih, (sastavljanje potpunih, objektivnih
blagovremenih, finan.iskaza..)
uporedizly Princip aktuelnosti i
instrumenata za finansijsko aiurnosti;

1zv]jestavanje (blagovremeno knjiZenje poslovnih promjena..)

KNJIGOVODSTVENA
DOKUMENTACIJA



KNJIGOVODSTENA DOKUMENTACIJA

POJAM KARAKTERISTIKE

o Pisano obavjestenje

upuceno knjigovodstvu o

nastalim poslovnim
promjenama na
sredstvima,
potrazivanjima,
kapitalu, obavezama,
rashodima, prihodima,

finansijskom rezultatu..

PRIMJERI...

Atributi!
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(OBLIK U KOM SE JAVLJAJU)
+ ATRIBUTI

(OBILJEZJA, SVOJSTVA KOJA GA
KARAKTERISU..)
Naziv i adresa izdavaoca dokumenta;
Naziv i broj dokumenta;

Datum i mjesto izdavanja;

Imena lica koja su ovla$éena i koja
uéestvuju u poslovnom dogadaju...
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DA NAVEDENA KNJIGOVODSTVENA DOKUMENTA
IMAJU ISTU FORMU...

@ PITANJE?

PODJELA KNJIGOVODSTVENE
DOKUMENTACIJE

EKSTERNA INTERNA

ORIGINALNA ENA (ZBI
(IZVORNA)

-izdaju se izvan -izdaje, formira i

preduzeéa od knjiZi u samom -na mjestu i u vrijeme -na osnovu vise izvornih
strane ucesnika u  preduzeéu; nastanka poslovnog (izvedenih)

poslovnom (izlazna faktura, dogadaja u okviru ili knjigovodstvenih
dogadaju trebovanje, radni nalozi, izvan preduzeéa.. dokumenata;

(ulazna faktura T (faktura, trebovanje, (izlazna faktura, trebovanje,
dobavljaéa, knjizna otpremnica, prijemnica) radni nalozi, prijemnica..)

pisma, izvod o
obavljenim uplatama
(isplatama))

=5
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PRAVILO!

Cuvanje knjigodstvenih dokumenta- U skladu sa
Zakonom o racunovodstvu Crne Gore, ¢clanom 22 je
predvideno sljedece:

- knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su vrsena
knjizenja ¢uvaju se najmanje pet godina, a prodajni
i kontrolni blokovi, pomo¢ni obrasci 1 slicna
dokumentacija, kao 1 isprave koje se odnose na
poslove platnog prometa u instituciji koja obavlja
platni promet najmanje tri godine..

NAKON PRITICANJA DOKUMENATA U KNJIGOVODSTVO, A PRIJE
KNJIGOVODSTVENE OBRADE, POTREBNO JE PODVRGNUTI KONTROLI
S ASPEKTA :

FORMALNE
ispravnosti |
Na kraju, likvidator
svojim potpisom i
pefatom ovjerava na
vidnom mjestu
ispravnost -
knjig.dokumentacijel
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KONTO (RACUN)

PRIMJER...

Petvrda da Je
izvrEena
kontrelal
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KONTO (RACUN)
I/NACIN PRIKAZIVANJA EKONOMSKIH PROMJENA/

- dvostrani pregled u kome se obuhvataju sve i samo ekonomske
promjene koje se odnose na jednu bilansnu poziciju, i to tako da se
poveéanja prikazuju odvojeno od smanjenja.

« BITNO!
SVAKA BILANSNA POZICIJA, KNJIGOVODSTVENA KATEGORIJA SE PREDSTAVLJA
JEDNIM RACUNOM-KONTOMI

PODJELA racuna:
prema obliku:
a) jednostrani (po pagini);
b) stepenastom;
c)dvostranom (po foliji);
d) skolski ra¢un (T rac¢un)

prema sadrzaju:

a) s obzirom na karakter i funkciju salda: stanja i uspjeha, n’vi

b) prema samostalnosti: samostalna i korektivna

c) prema slozenosti: sinteticka i analiticka

FORMA (IZGLED) KONTA I
NJEGOVE KARAKTERISTIKE

ta

1.10.2020.



KONTO - “MALA KUTIJA”

DUGUJE (D) (+)

NAZIV RAEUNA POTRAZUJE (P)(-)

1. dugovni promet>po

bitno!
Ukoliko je:

2. dugovni prometa<potraini promet=potrazni sal?o

traZznog promet=dugovni saldo

napomena!

Izrazi “duguje” i “potrazuje” oznacavaju

isklju€ivo strane racuna
bez ikakvih dubljih znacenja.

/

Razlika izmedu ukupnog dugovnog i potraznog
prometa, te pokazuje stanje odredene kategorije
sredstava, odnosno izvora sredstava, prihoda |
rashoda poslije proknjiZenih promjenal

D T racun (naziv racuna) P
Duguje Potrazuje
/ N
dugovno knjizenje potrazno knjizenje
. (promet) — (promet)
Suma evih uncea Suma svih uncea ‘
na dugovno) stranl na potraZnoj strani

1.10.2020.



1.10.2020.

Primjer: PoCetno stanje na rn Tekuéi (poslovni) rac¢un je 10.000 €.
1) Poizvodu banke br.1 uplaceno je na tekuéi racun 5.000 €.
2) Prema fakturi br.1 isplacena je obaveza prema dobgvljaéu u vrijednosti od 2.000€.

D " Tekuéi (poslgv’ﬁi) rafun P
PS) 10.000" 3) 2.000
Potrazni promet je 2.000€
__—1)5.000 KS) 13.000
Dugovni prometje 15 000 15/000
15.000 € /

stanje na racunu tek?i (poslovni) ra¢un nakon
proknjiZenih promjena je 13.000 eura! (SALDO)

U ovom slucaiju:

1. dugovni promet (15.000eura)>potrainog prometa (2.000
eura)=dugovni saldo

ZAPAMTITE!!!

PRAVILO!

1.svaka promjena (transakcija, okolnost ili dogadaj) ima
uticaja na barem dva racunal
2.ukupna dugovanja moraju biti jednaka ukupnim
potraZivanjimal (sistem dvostranog knjizenja)

10



KARAKTERISTIKE KONTA

HOMOGENOST INTEGRALNOST

samo onih poslovnih sve ekonomske promjene-
(ekono.mskii.z). operacija. jedinice vrijednosti koje
(promjena) ili samo onih se na njega odnose.

jedinica vrijednosti koje .. . .

J Lory J o Primjer: Ra¢un tekudéi

se na njega odnose . C .
(poslovni) raéun iz

o Primjer - Ako je na racunu o ..
blagajna proknjizena promjena  PT ethodnog primjera nije

koja je trebala da bude . integralan, na njemu se ne
proknjizena na racunu telium nalazi jedna promjena koja je
(poslovni) racun, tada racun greskom proknjizena na
blagajna nije homogen  ;qcunu blagajna

PRIMJER:

PS na rn Tekuéi (poslovni) ra¢un je 100 e; PS na rn Blagajna je 700 e
Poslovna promjena broj 1 (nastala 15.sep.2014.godine): Prema izvodu
banke uplaéeno je na tekuéi rac¢un 500 eura.
APOMENA!
acunovoda je greskom navedenu poslovnu transa
acunu tekuéi rac¢un evidentirao (proknjizio) na ra

Tekuci (poslovni) racun Blagajna
So 100 So 700
1) 500

NAPOMENA!
Racun blagajna nije

NAPOMENA!

Racun tekucéi raé¢un
homogen

‘GSAMO’S

nije integralan
“SVE”

1.10.2020.
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PODJELA KONTA (RACUNA)

PODJELA racuna PREMA KARAKTERU SALDA

racuni
aktive

racuni
STANJA

\

racuni
pasive

racuni
USPJEHA

racuni
rashoda

racuni
prihoda

1.10.2020.
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RACUNI STANJA -NASTAJU RASCLANJAVANJEM
POZICIJA KOJE PRIPADAJU AKTIVI I PASIVI

Pasiva

1.10.2020.

Aktiva
OF
Sopstven izvori 45

A , 1.000 1.000
[ Sy
D Rn pasive P
D Rn aktive P
1 Ps)
PS) 1
1
1
1
1
!
. Rn krat.obaveze
D Rn stalne imovine P D Rn obrtne imovine P,’D Rnkapital p [ Rndug.obavezep [y P
Ps) PS) PS) PS)

Ps) 1
1

i

i

i
!

U pitanju je racun pojedinog oblika
imovine, tako da njegov potrazni promet
koji pokazuje sva smanjenja ne moze biti
veéi od dugovnog prometa na kome je
iskazno pocetno stanje kao i sva
uveéanja tokom odredenog iskaznog

\

A. Pravila knjizenja na ra¢unima AKTIVE
poéetno perioda.
D stane  rafun aktive P \
PS - - Dugovni
+ sva smanjenja saldo
— KS
sva povecanja
B. Pravila knjiZenja na ra¢unima PASIVE
pocetno
D racun pasive stanje P
| Potrazni
' " “@
<~ KS T
sva povecanja

sva smanjenja

13



ZAPAMTITE

PRAVILO!
Nemaju poéeino stanje!

Priviemeniracuni i vaze za jedan odredeni obracunski period!

me

o A. Pravila knjizenja na racunima RASHODA

D racun rashoda P

+ -
/ KS \
nastanak u toku odredenog

. . sva eventualna
iskaznog perioda

smanjenja
B. Pravila knjiZenja na racunima PRIHODA
D racun prihoda P
- +
sva KS nastanak

smanjenja

a) racuni PREMA SAMOSTALNOSTI:

a) Samostalna, potpuna (saldo samo za sebe nesto znaci, neposredno pokazuje
stanje)

D  Tekuéi raéun P D Blagajna P D Dobavljaé¢ P
Ps 100 50 So s©
KS 50
N\

| Stanje na rn TR je 50 eura |

b) nepotpune:
-osnovne racune (evidentira se promet po tzv. inicijalnoj vrijednosti)
-korektivne racune (ispravljaju vrijednost osnovnog racuna..dopunjavaju ili koriguju
stanje nekog imovinskog dijela)
D Ispravkavr.os.sr. P D Isprav.vri.spor.potr. P

Otpisana otpisana

(amortizovana) vrijednost
vrijednost potrazivanja u
sporu

1.10.2020.
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PRIMJER:

amortizovana za vrijednost od 1.000€.

Stanje na raéunu oprema je 10.000 €. U toku 2014.godine oprema je

APOMENA!

bog osobine opreme (da postepeno gubi vrijedn
korektivni racun ispravlja vrijednost stanja na
“govori” da njena zapravo vrijednost (sadasnja)

.000€ (10.000-1.000)

Oprema IVOS
S0 10.000 ~ Ne! 1.000 (1
Evidentira se
prodaja,
rahodovanje

NAPOMENA!

Racun oprema je
osnovni racun L J

NAPOMENA!

Racéun IVOS je
korektivni rac¢un

Zajedno ¢ine cjelinu, tj.jedan raéun

ra¢uni PREMA SLOZENOSTTI:

a) SINTETICKE - zbirna evidencija o stanju i kretanju sredstava, izvora,

prihoda, rashoda...
Dobavljaci u zemlji

ZASTOM!

o i
1.000.000 S | "iema dona i dabs.)mame
Pl . AR - ako DA koliku obavezu!
b) ANALITICKA (rasclanjeni c{]elovl smtetlckzh racuni “dio nekog sintetickog
racuna bez obzira na stepen slozenostl ‘tog analzi‘racuna) h -
Dob. A / Dob. B D“ob.p
| 200.000 | 200‘\;@00 | 400.000
Dob.D Dob E o
| 100.000 | 100000

1.10.2020.
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SINTETICKI RACUN
NAPOMENA: uvijek se vodi

PRIMJER... u GLAVNOJ KNJIZI

SUBSINTETICKI RACUNI
(sinteticki je za rn Kupac ali
je analiticki za rn Kupac A,

Kupac B..)

KUPAC ANALITICKI

RACUNI
Vode se u
POMOCNOJ
KNJIZI!

Kupac u
zemlji

Kupac u
zemlji “B”

Kupac u
inostranstvu
“«o»

Kupac u
inostranstvu
“p»

Kupac u

o inostranstvu
zemlji “A”

«p»

KONTNI OKVIR I KONTNI PLANOVI

Sa aspekta organizacije ra¢unovodstva, veoma je bitno pitanje
izbora odgovarajuc¢ih konta za praéenje poslovnih promjena,
odnosno sistematizacija i pozicioniranje

KARAKTERISTIKE

o Osnovni instrument u 0 Deterimisanjeukupne
uspostavljanju i funkcionisanju in{ormacione snage i
jednoobraznog knjigovodstva, jer se raéunovodstva preduzeca;
njime direktno odreduje sadrZina i - Upravljenje na veéim
struktura knjigovodstva, odnos hijerarhijskim nivoima...

izmedu finansijskog, pogonskog i o Novi Kontni okvir se sastavlja
analitickih knjigovodstava, metode po BILANSNOM PRINCIPU:
bilansiranja uspjeha i sam nacin -

kontiranja. .

ZAKLJUCAK

1.10.2020.
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KONTNI OKVIR ZA PRIVREDNA DRUSTVA I
DRUGA PRAVNA LICA (KLASE)

AKTIVA Iskaz o finansijsoj poziciji /Bilans stanja/ Pasiva
Klasa 0 - Neuplaéent upisani Klasa 3 — Kapital
kapital i stalna imovina Klasa 4 - Dugorocna rezervisanja
Klasa 1 - Zalihe i obaveze
Klasa 2 - Kratkorocéna potraZivanja
plasmani i gotovina
Rashodi Bilans uspjeha Prihodi
Klasa 5 Rashodi Klasa 6 Prihodi
Grupa 50-55 - Poslovni rashodi Grupa 60-65 - Poslovni prihodi
Grupa 56 - Finansijski rashodi Grupa 66 - Finansijski prihodi
Grupa 57 - Ostali rashodi Grupa 67 - Ostali prihodi
 Grupa 58 - Rashodi po osnovu uskladivanja vrijednosti Grupa 68 - Prihodi od uskladivanja
imovine . . o . . vrijednosti imovine
Grupa 59 — Gubitak poslovanja koje je obustavljeno, rashod iz | ~ Grupa 68 — Dobitak poslovanja koje je obustavljeno, rashodi iz
prethodnih  izvjeStajnih  perioda i  prenos  rashoda prethodnih izvjestajnih perioda i prenos Prihoda
Klasa 7-Otvaranje i zaklju¢ak racuna stanja i uspjeha Klasa 9 -obracun
Klasa 8-Vanbilansna evidencija troskova 1 u¢inaka

ZAPAMTITE!

KONTNI OKVIR JE ZAKONOM PROPISAN
SKUP SVIH RA(JU}\IA KOJI SE PRIMENJUJU U
PREDUZECIMA JEDNE ZEMLJE

KONTNI PLAN JE SKUP SVIH RACUNA KOJI
SE U OKVIRU KONTNOG OKVIRA VODE U
KNJIGOVODSTVU JEDNOG PREDUZECA

17



BITNO!!

RAZLOG:
1. Olak$ano evidentiranje poslovnih promjena;
2. Lakse otkrivanje i otklanjanje gresaka...

e

D Sifra naziv ra¢una P

Duguje Potrazuje

KONTNI PLAN=VELIKA KUTIJA

PRIMJER: 1010-SIROVINE

I OSNOVNI TERIJAL
Analiti¢ki konto
1010...SIROVINE I

OSNOVNI
MATERIJAL

KLASE 0-9

GRUPE KONTA

00-99 Sinteticki konto 101-se:

odnosi na MATERIJAL

Grupa konta 10- se
odnosi na ZALIHE
MATERIJALA

Klasa 1 —se odnosi na

ZALIHE

SINTETICKI
KONTO 000-999

ANALITICKI |
KONTO 0000-9999

1.10.2020.
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RADI LAKSEG POREDEN]JA DAJEMO PRIMJER:

BIBLIOTEKA=KONTNI PLAN

Vrsta knjige (udzbenik)=

Vrsta udzbenika (ekonomski)=

Ime autora (Ana Lalevi¢ Filipovi¢)=SINTETICKI KONTO

Tacno odredena knjiga (Racunovodstvo)=Analiticki konto na
kome knjiZimo poslovne promjene

POSLOVNE KNJIGE

19



POSLOVNE KNJIGE .

POJAM I CILJ PODJELA

o Ukupnost jednoobrazne i drugih
evidencija o nastalim poslovnim

o Obaveznost:obavezne

promjenama na imovini.... i neobavezne
o Osnovni nosilac podataka i o Vaznosti: osnovne i
informacijama o poslovnim pomoéne
aktivnostima privrednog .
entiteta.... © Forma: povezani , =z e
o Evidentiranja poslovnih llStOVl, slobodni b, i
.. —
transakecija, kontrola listovi... = ... e T
izvrsenih knjizenja...cuvanje i L o

korlscenJe podataka uvid u

analiticka evidencija...

PRAVILO!

U skladu sa Zakonom o racunovodstvu Crne Gore (¢lan
22) pravno lice je duzno da poslovne knjige usaglasi sa
izvrsenim popisom imovine 1 obaveza 1 zaklju¢i na dan
31.decembar poslovne godine i da ih ¢uva u sljedeéim
rokovima:

1) godisnje obracune zarada zaposlenih lica ili
originalne isplatne liste za periode za koje se ne
raspolaze godisnjim obracunima potpisanim od strane
zaposlenih, trajno;

2) finansijski izvjestaj (godisnji racun), glavnu knjigu i
prateéi dnevnik ¢uva najmanje deset godina, a pomoc¢ne
knjige 1 finansijske 1izvjestaje za krace izvjestajne

periode, najmanje pet godina;

1.10.2020.

20



DNEVNIK

o knjigovodstveni
instrument koji sluzi
za hronolosku
evidenciju
ekonomskih promena
(prema redosledu
njihovog nastanka).

o Knjiga izvorne

evidencije;

o Kontrola....

R.br.

Broj raéuna

Opis promene

Duguje Potrauje

=
o0 i

n

Oprema
Dobavljaci

(faktura br. 10)

nabavka opreme

50.000
50.000

FORMA DNEVNIKA

Dnevnik preduzeéa “X” na dan

Redni | Datum Broj konta
broj

duguje | potrazuj
e

OPIS

Poziv
na broj

Iznos

duguje

potraZuje

Broj racuna iz kontnog plana koji se upisuje na stranu duguije ili

potrazuje

- strana duguje/potrazuje zavisi od pravila za knjizenje

1.10.2020.
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UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzecéa “X” na dan

Redni | Datum OPIS Poziv na broj Iznos
broj . .
duguje | potrazuje
1)
7

Evidentira se redni broj
poslovne transakcije .npr

1,2...
UNOS POZICIJA U DNEVNIK
Dnevnik preduzeca “X” na dan

Redni Datum OPIS Poziv Iznos

broj na broj - —
duguje potraZuje

2010. sep.20
7

Datum nastanka poslovne
transakcije npr. 2010. sep.20

1.10.2020.
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UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “X” na dan,

Redni Datum OPIS Poziv Iznos

broj .
na bro
4 duguje potrazuje

Knjigovodstveni stav:

v'Naziv ra¢una koji duguje;
v'Naziv ra¢una koji potrazuje;
v'Kratak opis poslovne transacije

UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “X” na dan

Redni Datum OPIS Poziv Iznos

broj .
na bro,
Z duguje potraZuje

Povezuje dnevnik i glavnu knjigu

1.10.2020.
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UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “X” na dan,

Redni Datum OPIS Poziv Iznos
broj na broj - —
duguje potrazuje
/ et

Upisuje se IZNOS na ra¢unu

Iznos se evidentira na strani duguje ili potrazuje
Sto zavisi od smjera dejstva poslovne promjene
na taj racun, kao i od pravila za knjizenje .

FORMA DNEVNIKA SA KOJOM CETE SE VI
SRETATI...

Dnevnik preduzeéa “X” na dan,

Redni
broj

Datum

OPIS

Iznos

duguje

potraZuje

1.10.2020.
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1.10.2020.

GLAVNA KNJIGA
predstavlja Rasclanjavanjem
sistematsku pozicija BS...Na osnovu
evidenciju pocetnog BS ....
ekonomskih promena Godisnjeg BS.
po raéunima koji su Na osnovu glavne
tangirani; knjige se formira
predstavlja skup zakljucni list...a nakon
racuna stanja i toga se vrsi sastavljanje
rac¢una uspeha Izvjestaja o FP 1
(sinteticki) Izvjestaja o UR

GLAVNA KNJIGA

D Stalna sredstva P D Gotovi proizvodi P
D Sopstveni kapital P D Dobavljaci P
D Prihodi od prodaje P D Troskovi prodatih proizvoda P
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1.10.2020.

SLICNOST

AVAVAN | =

hronoloska evidencija
(dnevnik);

sistematska evidencija
(glavna knjiga)

sadrzina je ista!

nacin evidentiranja

ekonomskim promjenama koje su nastale u odredenom

vremenskom periodu!(dnevnik)

q .e ) ¥oey
iormaciiekornuza Primjer: 28. septembra 2015. godine kupili smo auto po fakturi dobavijaca u

vrijednosti od 10.000€

D Dobavljat P ekonomskim promjenama koje su nastale u vezi sa nekom
1500 10.000 (ps racunovodstvenom pozicijom!(glavna knjiga)

trenutnom stanju racunovodstvene pozicije!(glavna knjiga)

Obaveza prema dobavljacu: 10.000- /

500=9.500€

TOK RACUNOVODSTVENIH PODATAKA

| faza-nastanak
transakcije
nabavka

= = - faktura br. 1
IV faza-unos pozicijal —

e u_dnevnik
= Koji ra¢un/i duguje?

= Koji raéun/i potrazuje? \

V faza-unos
pozicija u glavnu
knjigu

Il faza- sastavljanje i kontrola
knjigovodstvene dokumentacije

R.br | Brojratuna | Opis promene | Duguje | Potraz
je

1. s | powaze | Oprema 50.000

Il faza-analiza a3 Dobavljadi 50.000

transakcije
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PRIMJER ZA VJEZBU

15.septembra 2014. godine preduzeée “X” je
nabavilo kancelarijski materijal po fakturi br.10.
Faktura glasi na vrijednost od 500€.
Kancelarijski materijal jos uvijek nije placen.

I FAZA -NASTANAK TRANSAKCIJE

S /Kupljen (nabavljen)

kancelarijski materijal

| faza-nastanak
transakcije

DA LI SU ISPUNJENI SVI USLOVI
ZA EVIDENTIRANJE
TRANSAKCIJE?
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IT FAZA -SASTAVLJANJE/DOBIJANJE I
KONTROLA DOKUMENTACIJE

Napomena!
Kontrola sustinske, formalne
i racunske ispravnosti

/ Po fakturi br.10

Il faza- sastavljanje i kontrola
knjigovodstvene dokumentacije

IIT FAZA -ANALIZA TRANSAKCIJE

g ;’5?‘
¢ ’/ﬁ\

o =
Ill faza-analiza Qii l
W2

)
transakcije "‘?

+ Koji ra¢un/i duguje?
+ Koji raéun/i potrazuje?

Napomena!

Kupovina materijala poveéava
stanje imovine na kontu materijala;
to povecanje knjizi se na dugovnoj
stranu konta materijala.

Kupovina materijala  ujedno
poveéava i dug prema dobavlja¢ima
(poSto nije plaéen); to povecéanje
knjizi se na potraznoj strani konta
dobavljaca

1.10.2020.

28



IV FAZA -UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “AC” na dan

Redni Datum OPIS Iznos
broj
duguje potrazuje
1)
A

Redni broj poslovne
transakcije

IV FAZA-UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “X” na dan

Redni Datum OPIS Iznos
broj
duguje potraZuje
1) 2014. sep.15
fh

/

Datum nastanka poslovne
transakcije

1.10.2020.
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IV FAZA-UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Dnevnik preduzeéa “X” na dan
b

Redni

broj

Datum

OPIS

Iznos

duguje

potraZuje

1

2010. sep.20 | Kancelarijski materijal

-po fakturi br.10-

Dobavlja¢

IV FAZA -UNOS POZICIJA U DNEVNIK

Knjigovodstveni stav:

v'Naziv racuna koji duguje;
v'Naziv racuna koji potraZuje;
v'Kratak opis poslovne transacije

Dnevnik preduzeéa “X” na dan
Redni Datum OPIS Iznos
broj
duguje potrazuje
1) 2010. sep.20 | Kancelarijski materijal | 5pp
Dobavljaé / 500
-po fakturi br.10- 7

Upisuje se IZNOS na racunu

Iznos se evidentira na strani duguje ili potrazuje
Sto zavisi od smera dejstva poslovne promene na

taj raCun, kao i od pravila za knjizenje

1.10.2020.
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V FAZA -UNOS POZICIJE U GLAVNU KNJIGLU

NAPOMENA!

POTRAZNOM
(500=500)

UKUPAN DUGOVNI
PROMET JEDNAK JE

Materij/ \ngavljaéi

(1) 500 4

%0 0

PRIKAZ NA DRUGACIJI NACIN: PRIMJER 2.

o Transakcija 1: Kompanija ,MAK" je 16.septembra kupila zemljiste za

novac u iznosu od 141.000¢€.

Rn AKTIVE .
POGLEDATI PRAVILA KNJIZENJA!

ANALIZA

Imovina zemljista je Povecéanje imovine se Duguje: Zemljiste

povecéana evidentira 141.000€
dugovanjem
Imovina novea je Smanjenje se imovine Potrazuje: Novac
smanjena (novac-obrtnal (tekuéi racun)
imovina) evidentira 141.000€
potrazivanjem
Rn AKTIVE!

POGLEDATI PRAVILA KNJIZENJA!

1.10.2020.
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[Ukupan promet na dugovnoj i potraznoj strani]

PROBNI BILANS/LIST

Saldg bilans
Potrazuje

Bruto bilans *
R. br Naziv konta Duguje Potrazuje Duguje \

\

Razlika izmedu dugovne i potraZne strane poje:
ratuna glavne knjige

0 kontrola aritmeti¢ke taénosti knjiZenja izvrSenih u dnevniku i

na raé¢unima glavne knjige;

[Ukupan promet na dugovnoj i potraznoj strani]

PROBNI BILANS/LIST-PRIMJER

R. Naziv konta Bruto bilans Saldo bilans
br. Duguje | PotraZuje | Dugule | Porrazue
1 KUPAC
/_200 = 100
2 DOBAVLIAC 4%00 %oo

D Kupac P D Dobavljaé P
Psy100 100 (2 1) 100 200 (ps I
1) 100 100 (1

1.10.2020.
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Bruto bilans Saldo bilans
R.br. Naziv konta Duguje Potrazuje Duguje Potrazuje
KUPAC 200 100 100 .
DOBAVLIAC 10 300 — 500

Razlika izmedu dugovne i potrazne strane pojedinih

racuna glavne knjige

POMOCNE KNJIGE

ne predstavljaju obavezne
knjige u sistemu dvojnog
knjigovodstva!
CILJ-smanjenje preglomaznosti i
nepreglednosti glavne knjige...
Djelovi jedne cjeline se posebno
prate...

Primjer:
Preduzeée “X” posluje sa velikim brojem

kupaca (Kupac A, Kupac B, Kupac C).
Ukoliko bi njegov knjigovoda vodio

evidenciju potrazivanja od SVIH kupaca (A,
B i C) samo na jednom sinteti¢kom racunu,
to preduzeée “X” ne bi imalo informaciju od

kog kupca je naplaéeno potraZivanje.

Upravo iz tog razloga vlasnik preduzeéa “X”
traZi od svog knjigovode da sintetiéki racun

Kupac u zemlji “razbije” na tri analiticka

rac¢una “Kupac A”, “Kupac B” i “Kupac C”.

Napomena:

Veéina preduzecéa vodi
pomoc¢éne knjige kupaca,

dobavljaca, materijala, robe,

gotovih proizvoda...

D KUPAC u zemlji p
3) 2.300 3a) 1.500
D Kupac A P D Kupac B
PS) 1.000 1.000 (1 PS) 800 500 (2
D Kupac C P
PS) 500

Prost racun je onaj koji se ne moze dalje rasc¢lanjavati!
Kod nekih prostih racuna (jedna vrsta materijala

(materijal X..), robe..) mogucée je vrsiti ne samo

vrijednosno evidentiranje nego i naturalno

(koli¢insko)-materijalna/magacinska evidencija

1.10.2020.
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Prometni list kupca
Redni . Promet Saldo bilans
. Naziv raGuna
broj Duguje | Potrazujd Duguje | Potrazujeg
1 Kupac A 1.000 1.000
5 Kupac B 800 500 300
3 Kupac C 500 500
UKUPNO 2.300 1.500 800

PREDZAKLJUCNA KNJIZENJA

CILJ-usaglasiti stvarno sa knjigovodstvenim

stanjem..

Pogresna knjizenja ...
Sprovodenjem navedenih knjizenja stvara se

osnova za izradu ZAKLJUCNOG LISTA...

1.10.2020.
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ZAKLJUCNI LIST

Prosirena “varijanta” probnog
lista..sadrzi spisak svih racuna

(konta) koja su u toku odredenog
iskaznog perioda otvoreni u

glavnoj knjizi, sa podacima o
njihovom prometu (D i P) i saldu
(D i P) koji se potom unosi u

Iskaze ...
Kada?

Nakon sprovedenih

predzakljuc.knjizenja

Otklonjenih gresaka

MOGUCE JE (Sto se nerijetko

i desava) i mjesec¢no!

Kontrola!

Olaksa formalni
zakljucak poslovnih
knjiga

Olaksa sastavljanje
Iskaza o finansijskoj
poziciji, Iskaza o
ukupnom rezultatu...

ZAKLJUCNI LIST ...FORMA

Unose se salda rn | Unose se salda

aktivnih racuna rn pasivnih

racuna

R.r. Bruto bilans Saldo bilans Iskaz o Isk7o ukupnom
Naziv ra¢una ﬁnans'ijﬁlfoj ezultatu
poziciji
dug. potr. dug. potr. aktiva /dasiva ras- prihodi
di
1 Oprema 10.000 10.000 10.000 -
2 Dug. plasmani 2.000 - 2.000 2.00
3 Tekuéi rac¢un 42.600 700 41.900 41.91
4 Roba 1.000 400 600 0
5 Kupci 900 600 300 300
6 Blagajna 400 - 400 - 400 -
7 Akcijski kapit. 48.900 48.900 - 48.900
8 Dobavljaci 500 1.700 1.200 1.20
9 Kratkor.kredit 3.000 3.000 3.0 - -
10 Poslovni prihod 800 800 = = 800
Tros.prod.robe 700 - 700 - 700 -
58.100 58.100 55.900 55.900 53.200 53.100 700 800
13 Rac.dobitka 1
gubitka 7100 0
53.200 517/.200 800 /800
]
NAPOMENA! nose se salda

L

odgovara
prihodai

racéuna uspjeha

Razlika izmedu aktive i pasive

visini razlike izmedu
rashoda

1.10.2020.
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1.10.2020.

ULOGA ZAKLJUCNOG LISTA

I:j] ZoKijuéni list - Bruto bilans

17.05.2010. Konto: - Datum: 01.012010 - 3183.2018 Str. 1 od §
Pogstno stanje Tekudi promd Ukupan promet Sddo
Korto  Opis'konta Duguje  Potraduje Duguje  Potraduje Duguje  Potrafisje Duguje PotraZuje
011 Petenti, licence | 3603 mnakovi 289,00 o= = 269,00 299,00 -
012 Kepisaiicrans ooikovi ra e duded 12 remcl) 3.709373,00 A 270937300 e 370937300 -
019 Isvevka wijednosti sminih nemaserijaliih edsmve a- 3.709.662.00 - - 4709.66200 - 270966200
01 STALNANEMATERIALNA SREDSTVA 370966200 3709 662,00 A 270966200 3.709.66200 -
020 Zemiii 25.876867.05 3.990,00 A 2588085705 e 25.850.857.05 -
031 Gvadevinski objerss 175.166980.6¢ - 175.166.9806¢ 175, 166.950.6¢ -
022 Postienjet opremadnaiing 363.120857.84 2620290 A 363.147.06074 363.147.060.74 -
023 Al i, pogonski § kancelarijski namyjeij 4.906656,60 W 490665660 1,906,656 60 -
024 Transporma sedsts 661759415 : - 461759415 e 661759415 -
025 Neloeiine, postrajene § cprema u priprens 13.887267,99 e B585.92056 2620290 20475.00855 1620290 1044659565 P
029 Igvavia wijednosti nekvetning, postrojenja i opreme - 497.999.616.02 - 208818600 -~ 500.087.80282 e 500.007.80282
02 NEXRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA 5895763437 49799961652 661611346 211438890 59619233773 50011400571 S4078.37201 -
030 Osmovno sméo 1200.00 - 120000 120000 -
039 Imavke wijednost bioioike imovine - 100,00 - - 100,00 e
03 BIOLOSKA IMOVINA 1200,00 1200.00 o 120000 100,00
056 Ulaganje u dinidhe veijed nosne pagire 11754900 a- 11754900 e 11754900
059 Inravka wijednosts dugovoine finansiske imovine - S056937 - - 0507 -
05 DUGOROCWA FINANSIISKA ULAGANIA I ZATMO 1754900 9056937 A= 1754900 9056927 269773
091 Unaprijed pladeni poskovi(ia period dus of 12nmgese 49002994 994552 490.0239¢ 994552 45007842

09 DUGORO WA RAZGRANICENIA

490.029.94 994552 480.075,42

994552 49002354

2046101238

101 Sirovine i masevijal 2117382546 679361139 -
103 Smninventy, autogume i ambelsia 201984107 3941282 2683080 207925589 2683080 205242909 -
105 Avansi iz rabevku sivovina§ mesvijele, vevovnin & 159455238 s 373711920 4377186 5.33167167 4377186 5.287.899.81 -
109 Ipravie wijednost waliha sivovin i matverdijelove = 2019.841.07 26 830,80 59.41299 2683080  2079.254,06 s 205242526
10 SIROVINE I MATERIJAL, REZERVNIDIJELOVII 2479832190 201994107 1721935379 51791331 4200757569 1653775438 2546982131 ot
132 Fobe uprodavnici 20744745 soo 137611649 164353995 178356394  16M.539.99 159.023.95

13 TRGOVACKA ROBA 20744745

13576 11649 1624.539.99 178356394  1634.539,99 159,023,95
470, 1816229437 25628 845 26
Bz 16229437 I56R A

akljucnog lista

Slika 15. Ekranski prikaz z

FORMALNI ZAKLJUCAK POSLOVNIH
KNJIGA

Kada? Cilj?

o Na kraju poslovne godine FORMALNI ZAKLJUCAK RACUNA:
( 31.12.20xx. god.); o Obavlja se na bazi zakljuénog

. lista, rac¢uni u realnom vremenu niti
o Nakon sastavljenog jednu sekundu nisu ugageni veé
zakljucnog lista... nastavljaju da se koriste, ali formalan
e zakljucak je fiktivni presjek poslovne
o Cily godine (na dan 31.12.2013.)

« razdvajanje poslovanja preduzeéa

izmedu dvije poslovna Racuni u novu godinu (2014.) ulaze samo

(obracunska) perioda... sa svojim saldom
«  Da se racuni oslobode prometa o Formalan zaklju¢ak racuna znaci
koji se knjizenjem promjena na izjednaciti dugovni i potrazni promet
njima kumulira; unosom iznosa na onu stranu ra¢una
« da se pruze podaci za koja je manja

rac¢unovodstvenu analizu... .. L. X L.
o PojaSnjenje kroz primjer: (sljedeéi sl
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Zakljucivanje racuna stanja na kraju poslovne godine (31.12 20xx.godine) 1

otvaranje racuna na pocetku naredne poslovne godine (01.01 20xx.godine)

31.12 2013.godine

01.01 2014. godine

D  Tekuéi (poslovni) racun P

=== PS) 15.000

D Tekuéi (poslovni)rac¢un
So0 10.000 3) 2.000
1) 5.000 ks) 1}9@
2) 2.000\ '
17.000 17.000

1. dugovni promet (17.000 €)>po

U nasem slucaiju:

traZznog prometa (2.000€)=dugovni saldo

2. Stanje na ra¢unu TR nakon proknjizenih promjena je 15.000€

POSTUPAK (NA DAN 31.12 20XX.GODINE)

I se zakljuéuju racuni uspjeha

Prenosi se na RN Gubitak
tekuce godine (duguje)

Gubitak

II se zaklju¢uju konta stanja

Prenosi se na RN Nerasporedeni

db tekuce godine (potrazuje)
D Abitak ili Gubitak /
o /_

D Rn Izravnjanje konta stanja P

M

Prihodi

1
D Rn Rashodi i
Rashodi
K

D Rn rashodi p

Rn prihodi

ks ks

KS aktiva Ks pasiva
D Rn aktivi P D Rn pasive p
\
ks Ks

gl Ukoliko su R>P, preduzece
ostvaruje GB

1.10.2020.
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POPUNJAVANJE OBRASCA ISKAZA O
FINANSIJSKOJ POZICIJL...

Salda se grupisu i unose kao jedan iznos u
zajednicki obrazac

IV. HEKPETHWHE, MOCTPOJEHA,
OMPEMA WM BMOMNOLLIKA CPEACTBA  (006+007+008)

005

020, 022, 023, 026, 027

(neo). 028 (geo), 029 . HekpeTHWHe, nocTpojera U onpema 006
024, 027 )
028 méﬁo) 2. VHBecTUUMOHE HeKkpeTHUHe 007
021, 025, 027
1 028 mec,(;:LEO} 3. Buonowka cpeacTea 008

OTVARANJE GLAVNE KNJIGE

(01.01.20XX.GODINE)

Na rn-Otvaranje

glavne knjige knjige se vrsi:

Otvaranje glavne

1.10.2020.

obuhvataju se stanja
pocetnih pozicija
aktive 1 pasive na
pocetku svake
poslovne godine ili u
toku godine pri
otpocinjanju
poslovanja
preduzeca...

zaduzenjem racuna-
Otvaranje glavne
knjige u koristi svih
racuna glavne knjige
sa potraznim saldom;
U korist racuna-
Otvaranje glavne
knjige i zaduzZenjem
svih ra¢una glavne
knjige sa aktivnim
(dugovnim sadom)
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FINANSIJSKI ISKAZI...

o ISKAZ O FINANSIJSKOJ POZICIJI, ISKAZ O
UKUPNOM REZULTATU...(obradeni na I
predavanju)

o Bitno!

o Finansijski iskazi (godisnji racun), osnovne knjige se

cuvaju NAJMANJE 10.godina,dok se pomoéne

knjige, knjigovodstvena dokumenta (na osnovu kojih

se vrsilo knjiZenje) i finansijski iskazi za krace
periode ¢uvaju NAJMANJE 5.godina!

® HVALA NA PAZNJL...

Pitanja????

1.10.2020.
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