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Sluzbenici za finansije

Prema Zakonu o budzZetu i Uputstvu o radu Drzavnog
trezora, sluzbenici za finansije odgovorni su za zakonito
(pravilno) i ekonomi¢no tro$enje drzavnim novca.

Sluzbenici za finansije su:
glavni sluzbenik za finansije ili sluzbenik za odobravanje,
sluzbenik za ovjeravanje,
sluzbenik za ovlascivanje,
sluzbenik za kontrolu zahtjeva za plac¢anje,
sluzbenik za transfer prihoda,
blagajnik



-~ @Glavni sluzbenik za finansije ili

sluzbenik za odobravanje

Glavni sluzbenik za finansije ili sluzbenik za
odobravanje je odgovorno lice za zakonito koriS¢enje
sredstava odobrenih potrosackoj jedinici.

Glavni sluzbenik za finansije je ministar, direktor, odnosno
lice postavljeno da rukovodi potrosackom jedinicom ili lice
pismeno ovlas¢eno da obavlja funkciju izvrsioca budzeta.

Glavni sluzbenik za finansije odobrava predlog za potrosnju
drzavnog novca kada utvrdi da je predlog u skladu sa
predvidenim sredstvima.
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Glavni sluzbenik za odobravanje ne moze odobriti placanja
koja prelaze limit sredstava odobrenih u budzetu.

Glavni sluzbenik za finansije u porosackoj jedinici ima pravo
da rasporedi jednog ili vise drzavnih sluzbenika da obavljaju
duznost 1 snose odgovornost u svojstvu sluzbenika za
odobravanje za tu potrosacku jedinicu.

Obavjestenje 0 njihovom rasporedivanju pismeno se dostavlja
Trezoru.
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~Sluzbenik za ovjeravanje

Sluzbenik za ovjeravanje je lice u potrosackoj jedinici koje
obavlja finansijski zadatak, f(Oji se odnosi na funkciju ovjeravanja
tacnosti i punovaznosti (istinitosti) predloga ili zahtjeva za
plac¢anje drzavnim novcemi ili tac¢nosti i istinitosti u prikupljanju
drzavnim novcem.

Sluzbenik za ovjeravanje ovjerava zahtjev za placanje nakon sto utvrdi
da li je fizicko ili pravno lice izvrsilo uslugu ili dostavilo robu, da li je
fizicko ili pravno lice predalo fakturu ili neki drugi prate¢i dokumenat
koji jasno ukazuje o potrebi placanja, da li prate¢i dokumenat (faktura,
racun i sl.) sadrzi podatke o nazivu pravnog ili fizickog lica kojem se

vrsi placanje zaucinjenu uslugu ili isporucenu robu ili materijal.

Drzavni sluzbenici Koji su U potroSackoj jedinici rasporedeni na
mjesto sluzbenika za odobravanje ne moze obavljati duznost
sluzbenika za ovjeravanje ili sluzbenika za ovlasc¢ivanje.
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Sluzbenik za ovlascéivanje

Sluzbenik za ovlaScivanje je lice koje rasporeduje ministar
finansija da obavlja finansijski zadatak koji se odnosi na
davanje saglasnosti za isplatu novca sa drzvnog
bankarskog raCuna koji se vodi u Trezoru, nakon provjere
da da 11 ima dovoljno novca na drzavnom bankarskom
racunu.

Sluzbenik za ovlas¢ivanje Je po pravilu pomoénik minista
za Trezor.

SluZzbenik za ovlas¢enje moze odbiti potroSackoj jedinici
nepravilno popunjen zahtjev za plac¢anje ili traziti provjeru
dokumentacije



Sluzbenik za kontrolu zahtjeva za

placanje

Sluzbenik za kontrolu zahtjeva za placanje je lice koje
rasporeduje pomocnik ministra za Trezor.

Sluzbenik za kontrolu provjera zahtjeva za placanje |
zahtjev za rezervisanje, radi utvrdivanja da li su zahtjevi
pravilno popunjeni I potpisani od ovlas¢enih sluzbenika za
finansije u u potrosackoj jedinici 1 da li je zahtjev za
pla¢ane evidentiran u glavnoj knizi trezora i da li postoji
dovoljno sredstava na odgovarajucoj stavcl budzeta koja
su odobrena potrosackoj jedinici za obavljanje plac¢anja.
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Primalac za transfer prihoda je ovlaséeno lice u
potrosackoj jedinici koje obavlja finansijski zadatak
preuzimanja prihoda sa wuplatnih racuna, njihovo
procesuiranje uz Izjavu primaoca, kao i uplatu gotovine na
odgovarajuce uplatne racune.

Blagajnik je drzavni sluzbenik za finansije u potrosackoj
jedinici koji obavlja finansijski zadatak transakcije sa
gotovim novcem. Cuvanje gotovog drzavnog novca obavlja
sluzbenik za finansije - blagajnik.
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podrazumijevaju  se
kratkoro¢na, visokolikvidna ulaganja koja se brzo pretvaraju u
poznate iznose gotovine I koja su podlozna zanemarljivom
riziku promjene vrijednosti.

se sastoje od
salda na racunima kod banaka 1 ulaganja u kratkoroc¢ne
Instrumente trzista novca.

Sluzbenik za finansije -blagajnik koji je zaduzen za
¢uvanje drzavnog novca ne moZze da koristi u privatne svrhe
ili pozajmljuje, odnosno uzima na pozajmicu novac za koji
je zaduZen.

Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi adekvatne
uslove za c¢uvanje novca radi sprecavanja krade, gubljenja ili
zloupotrebe.



Novac kojim raspolaze potrosacka jedinica a kojim je
zaduzen sluzbenik za finansije cuva se u:

trezoru za novac,

sefu,

nezapaljivoj kutiji za novac sa sigurnosnom bravom
ili

nezapaljivoj sigurnosnoj ladici ili ormaru sa
specijalnom bravom.
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Cuvanje finansijske dokumentacije

* Cuvanje finansijske dokumentacije propisana je
Uputstvom o radu Drzavnog trezora.

* Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi da se
¢uva sva racunovodstvena dokumentacija i azurno i uredno
vodi evidencija u potrosackoj jedinici.



osnovu navedenog Uputstva propisani su rokovi za Cuvanje
finansijskih izvjestaja i dokumentacije:

Finansijski izvjestaji, racunovodstvena dokumentacija potrosacke
jedinice na osnovu koje se vrSila potrosnja drzavnog novca,
ukljucujudi i i racunovodstvene obrasce koje propisuje Ministarstvo u
cilju ispunjavanja finansijskih zadataka, ¢uvaju se najmanje deset

godina.

Racunovodstvena dokumentacija na osnovu koje se sprovodi
evidencija uGlavnoj knjizi Trezora (izjava primaoca, zahtjevi za
placanje i dr.) ¢uvaju se najmanje pet goina;

Zavrsni racuni Budzeta Crne Gore i zavr$ni rac¢un potrosackih
jedinica Cuvaju se najmanje deset godina;

Podaci iz Glavne knjige Trezora u elektronskoj formi, iz
finansijske baze podataka, ¢uvaju se trajno;

Dokumentacija u vezi drzavnog duga ¢uva se trajno

Platne liste o obracunatim zaradama zaposlenih ¢uvaju se trajno



ostupak trosenja buzetskih sredstava
putem javnih nabavki

TroSenje budzetskih sredstava putem javnih nabavkKi
obezbjeduje uslove za ekonomicnu, efikasnu 1 transparentnu
upotrebu javnih sredstava 1 stvaranja konkurentnih |

ravnopravnih uslova, za sve ponudace.

Zakonom o javnim nabavkama propisana su osnovna
nacela javnih nabavki i to:

nacelo ekonomicnosti I efikasnosti upotrebe javnih sredstava,
nacelo obezbjedivanja konkurencije,

nacelo transparentnosti postupka javne nabavke

nacelo ravnopravnosti ponudaca
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Poslove javnih nabavke moze da obavljaja sluzbenik za javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke moze biti samo lice sa visokom stru¢nom
spremom koje je u radnom odnosu kod narucioca i ima poloZen strucni
ispit za rad na poslovima javnih nabavki.

Sluzbenik za javne nabavke: priprema plan javnih nabavki, tekst odluke
o pokretanju postupka javne nabavke, zahtjev za dostavljanje ponuda
Sopingom, predaje zainteresovanim licima tendersku dokumentaciju,
vrs$i stru¢no administrativhe poslove u realizaciji postupka javne
nabavke, sprovodi postupak javne nabavke Sopingom, cuva
dokumentaciju, vodi evidenciju javnih nabavki i priprema i dostavlja
izvjestaje o sprovedenim postupcima javnih mnabavki starjesini,
odnosno odgovornom licu narucioca.

Narucilac javnih nabavki je duzan da nadleznom organu dostavi
rjeSenje o rasporedu sluzbenika za javne nabavke.



/
U zavsnosti od procijenjene vrijednosti, zakonodavac je podijelio

javne nabavke u tri vrijdnosna razreda i to:

| vrijednosni razred — za javnu nabavku cija je procijenjena vrijednost do
5.000¢€, sprovodi se postupak neposrednog sporazuma;

Il vrijednosni razred — za javnu nabavku c¢ija procijenjena vrijednost iznosi
preko 5.000€ do 25.000€ za nabavku roba i usluga, odnosno preko 5.000€
do 50.000 za ustupanje izvodenja radova, sprovodi se postupak Sopinga;

[11 vrijednosni razred — za javnu nabavku ¢ija procijenjena vrijednost iznosi
preko 25.000€ za nabavku roba i usluga, odnosno preko 50.000€ za
ustupanje izvodenja radova,



