POSLOVNA INFORMATIKA – PRAKTIČNI PROJEKAT 1

UPUTSTVA ZA FORMATIRANJE

1. Formatirati tabele sa oba radna lista:
· Dodati okvire
· Ofarbati zaglavlje i boldovati tekst u zaglavlju tabele 
· Primijeniti prelom teksta u zaglavlju tabele
· Promijeniti font u Cambria 11
· Formatirati monetarne vrijednosti kao valute (€), sa dva decimalna mjesta 
· Poravnanje: centralno

2. Radni list Transakcije: Provjeriti da li u tabeli postoje duple vrijednosti i ukloniti ih ako postoje. 
U Word izvještaju, opisati sadržaj skupa podataka i navesti koliko je duplikata pronađeno i uklonjeno iz skupa podataka.

3. Dodati novu kolonu Starosne grupe i korišćenjem odgovarajuće funkcije, grupisati kupce u Mladi (<=30), Srednjih godina (31-50), and Stariji (> 50).

4. Dodati novu kolonu Primjena popusta i korišćenjem odgovarajuće funkcije, prikazati rezultat „da“, ako je finalna cijena niža od originalne cijene, ili „ne“, ako finalna cijena nije niža od originalne.

5. Pored tabele, koristeći odgovarajuće funkcije, izračunati sljedeće:
· Prosječnu originalnu cijenu
· Godine starosti najmlađeg kupca 
· Broj kupaca iz UK
· Broj prodatih proizvoda sa finalnom cijenom većom od 100€.
Kopirati ovu tabelu sa funkcijama u Word izveštaj i dati kratko objašnjenje statistike.

6. Korišćenjem uslovnog formatiranja, markirati zelenom bojom sve transakcije za koje je finalna cijena u Top10%.

7. Dodati novu kolonu Tip kupca. Korišćenjem odgovarajuće funkcije, dodati vrijednosti iz kolone Tip kupca za svakog klijenta sa radnog lista Lojalnost. 

8. Primijeniti isti format za nove kolone (kao iz zadatka 1).

9. Kreirati 2D bar dijagram koji prikazuje distribuciju tipova kupaca. Dodati odgovarajuće elemente koji će jasnije prikazati strukturu kupaca.
Kopirati dijagram u izvještaj i ukratko opisati. 

10. Kreirati pita dijagram za predstavljanje procenta broja transakcija po regionima.
Kopirati dijagram u izvještaj i ukratko opisati. 

11. Kreirati pivot tabelu za analizu prosječne vrijednosti transakcije prema tipu proizvoda i brendu.
Kopirati tabelu u Word izvještaj i ukratko opisati. 

12. Dodati novu kolonu Ime i prezime između kolona Prezime i ID transakcije i spojiti vrijednosti iz kolona Ime i Prezime u novu kolonu. Nakon toga, izbrisati pojedinačne kolone za Ime i Prezime. 

13. Korišćenjem filtera, prikazati samo lojalne kupce. Kopirati transakcije lojalnih kupaca na novi radni list za dodatnu analizu (Lojalni kupci), zadržavajući vrijednosti i formate (bez formula). Nakon kopiranja, ukloniti filter iz originalne tabele. 

14. Sortirati filtriranu tabelu na novom radnom listu na osnovu vrijednsti transakcije (finalne cijene) opadajućim redoslijedom, kako bi se identifikovali transakcije najveće vrijednosti.
Kopirati tabelu u Word izvještaj i ukratko opisati. 

15. Za top 5 kupaca u sortiranoj tabeli, krairati 2D dijagram kolone koji prikazuje originalnu i finalnu cijenu po kupcu. 
Kopirati dijagram u Word izvještaj i ukratko opisati. 

16. Izvještaj u Word-u treba da sadrži:
· Naslovnu stranu sa nazivom dokumenta i Vašim imenom i prezimenom.
· Header sa brojem indeksa i footer sa brojem strana. Header i Footers ne treba da budu vidljivi na prvoj, naslovnoj strani. 
· Opis baze podataka, kao prvi naslov (opisati koje podatke sadrži ova baza podataka i na koji način je korišćena za analizu transakcija).
· Vizuelizacije i tabele, kao drugi naslov, gdje se kopiraju i opisuju svi navedeni grafici i tabele iz Excel-a. 
· Sadržaj na posljednoj strani, odvojen od prethodne sekcije prelomom strane (page break).
· Izvještaj treba da bude pisan na A4 papiru sa Moderate marginama, fontom Cambria 11, proredom 1.5 i poravnanjem sa obje strane. 

17. Sačuvajte oba dokumenta.


Napomena: markirani zadaci se odnose na elemente koji su potrebni za pripremu izvještaja u Word-u.
