Na osnovu d&lana 32 stav 1 tacka 1 Statuta Univerziteta Crne Gore, Senat
Univerziteta Crne Gore, na sjednici odrzanoj 28. maja 2015. godine, donio je

PRAVILNIK

O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI UNIVERZITETA CRNE GORE

| OSNOVNE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i postupak objavljivanja publikacija u okviru
izdavacCke djelatnosti Univerziteta Crne Gore, standardi za obezbjedivanje i provjeru
kvaliteta nastavne i naucCne literature u izdanju Univerziteta Crne Gore, sastav i
nadleznosti Uredivackog odbora na Univerzitetu Crne Gore, kao i druga pitanja od
znacaja za obavljanje izdavacke djelatnosti.

Osnovni cilj izdavaCke djelatnosti je da doprinosi razvoju nastavnih, naucnih,
umjetnickih i drugih djelatnosti Univerziteta i njegovih organizacionih jedinica, a
samim tim i afirmaciji Univerziteta.

Clan 2

Standard kvaliteta nastavne i naucne literature definiSe se kao zadati nivo sadrzaja,
strukture, stila i obima izdatih publikacija, a proces obezbjedivanja kvaliteta kao skup
procedura kojima se reguliSe izdavacka djelatnost Univerziteta, rad Uredivackog
odbora i proces obezbjedivanja standardizovanih recenzija.

Clan 3

Izdavacka djelatnost Univerziteta obuhvata izdavanje svih Stampanih, audiovizuelnih
i elektronskih publikacija (knjiga, prevoda knjiga, predmetnih udzbenika, broSura,
monografija, zbornika radova, izvjeStaja sa konferencija, kongresa i simpozijuma
odrzanih u su/organizaciji Univerziteta, serijskih publikacija (Casopisa), separata,
kataloga, prospekata, plakata, letaka, razglednica, kalendara i izdanja na
elektronskim medijima (CD diskovi, virtuelne publikacije na Internetu, elektronska
djela objavljena na web stranicama).

Clan 4

lzdavacka djelatnost, u smislu ovog pravilnika, razvrstava se u sljedece biblioteke: (1)
Biblioteka prirodno-matematickih nauka; (2) Biblioteka tehnickih nauka; (3) Biblioteka
drustvenih nauka; (4) Biblioteka humanisti¢kih nauka; (5) Biblioteka medicinskih
nauka; (6) Biblioteka umjetnosti.



Il PUBLIKACIJE KOJE IZDAJE UNIVERZITET

Clan 5

Publikacije se dijele na knjige i broSure.

Knjiga je svaka nekontinuirana Stampana publikacija sa najmanje 49 stranica ili preko
tri (3) Stamparska tabaka, ne racunajuci korice i naslovnu stranu.

Sve ostale publikacije sa najmanje pet (5) stranica (9. 375 slovnih znakova), a
najvise 48 stranica (90.000 slovnih znakova) smatraju se broSurama.

Clan 6

U izdavackoj djelatnosti Univerziteta prepoznaju se sljedece vrste publikacija:

1)

3)

4)

6)

7)

Udzbenik je nekontinuirana Stampana publikacija koja sistematski izlaze
najmanje 80% sadrzaja nastavnog predmeta utvrdenog nastavnim planom i
programom;

Priruénik je vrsta referentne publikacije koja na pregledan nacin sadrzi
podatke i uputstva za odredenu oblast odnosno predmet (na primjer,
enciklopedije, leksikoni, rje€nici, pojmovnici, bibliografije, atlasi, geografske
karte, adresari, katalozi itd);

Praktikum je publikacija koja daje odabrani materijal i odredena uputstva za
izvodenje vjezbi ili eksperimenata;

Zbirka zadataka je publikacija koja sadrzi zadatke iz odredene oblasti sa
rieSenjima;

Hrestomatija je wvrsta Citanke, odnosno publikacija koja sadrzi izbor
reprezentnih tekstova koji se mogu tematski objediniti. Autor hrestomatije
duzan je da napiSe predgovor, koji obuhvata najmanje jednu cetvrtinu
ukupnog obima hrestomatije, ne racunajuci bibliografiju, u kojoj ¢e logi¢no,
jasno i sistemati¢no izloziti materiju o kojoj je rije€ i dati odgovarajuée stru¢ne
komentare odabranih tekstova;

GrafiCka mapa je skup crteza, slika, tablica i grafikona bez teksta, neophodnih
za pracéenje predavanja, vjezbi ili za izradu prakti¢nih zadataka i programa;

Nau¢na monografija je publikacija u kojoj se istraZivacki utemeljeno,
originalno, sistemati¢no i obuhvatno tretira neki problem, pitanje ili predmet,
licnost ili dogadaj, u jednoj svesci, odnosno u odredenom broju svesaka koje
se objavljuju istovremeno ili u unaprijed odredenom vremenskom razdoblju.

Nauéna monografija je djelo u kome se po prvi put saopStavaju rezultati
sopstvenih istrazivanja, odnosno, Cinjenice i saznanja koja do tada nijesu bila
poznata nauc¢noj javnosti. Nau¢na monografija obavezno sadrzi nauénu



aparaturu kojom autor dokazuje da je samostalno sproveo istrazivacki
postupak, te da se materijal koji saopstava po prvi put koristi u nau¢nom radu;

8) Stru€¢na monografija je publikacija u kojoj se na studiozan i stru¢an nacin
tretira neki problem, pitanje ili predmet, licnost ili dogadaj u jednoj svesci,
odnosno u odredenom broju svesaka, koje se objavljuju istovremeno ili u
unaprijed odredenom vremenskom razdoblju.

Stru¢na monografija je djelo u kome se saops$tavaju Cinjenice i saznanja koja
su rezultat ne samo sopstvenih, vec€ i istrazivackog rada drugih naucnika ili
institucija. U stru¢noj monografiji se iznose Cinjenice i saznanja, koja su
odranije poznata i dostupna naucnoj javnosti (npr. statisticki podaci, mjerenja,
zbirke nau¢nog materijala, Stampa...). Struéna monografija obavezno sadrzi
naucnu aparaturu, kojom se dokazuje sprovedni istrazivacki postupak;

9) Stru¢na knjiga je djelo nastalo koris¢éenjem naucne i stru¢ne literature, koja je
rezultat nauc€no-istrazivackog rada drugih autora. Stru¢nom knjigom se
sistematizuju, preoblikuju ili kompiliraju postoje¢a znanja o odredenom
nauc¢nom problemu ili temi.

10) Ostala nastavna grada je takva vrsta publikacija koje sistematski izlazu
nastavno gradivo odredeno utvrdenim nastavnim planom i programom
predmeta, a koja se sastoji od netipicne grade kao $to su, na primjer, zvu¢na
grada (audio zapisi), digitalne knjige, multimedijske nastavne jedinice i tome
sli¢no;

11) Zbornik radova predstavlja kontinuiranu ili nekontinuiranu publikaciju koja
obuhvata recenzirane Clanke objedinjene u zajednickom izdanju, pod jednim
urednistvom. Radovi u zborniku recenziraju se prema tipologiji radova u
serijskim publikacijama (Casopisima);

12) IzvjesStaji sa konferencija, kongresa ili simpozijuma izdaju se po zavrSetku
naucnih skupova koji se odrZzavaju u su/organizaciji Univerziteta i njegovih
organizacionih jedinica, pod jednim uredniStvom. lzvjeStaj moze sadrzati
odluke prihvaéene na konferenciji, kongresu ili simpozijumu, sazetke ¢lanaka,
autorizovane i recenzirane zakljuCke diskusija. IzvjeStaj moze biti kontinuiran
(ukoliko je odrzavanje konferencije, kongresa ili simpozijuma u kontinuitetu) ili
nekontinuiran. Rezultati odrzavanja konferencija, kongresa ili simpozijuma
mogu biti objavljeni i u formi zbornika radova ili zbornika sazetaka radova;

13) Serijske publikacije (Casopisi) predstavljaju svaku publikaciju koja izlazi u
odredenom vremenskom razmaku (sedmi¢no, polumjesecno, mjesecno,
tromjeseCno, polugodiSnje, godidSnje) sa razli€itim sadrzajem, pod istim
naslovom i jednim urednistvom. Clanak objavljen u serijskoj publikaciji koju
izdaje Univerzitet mora imati najmanje dva recenzenta, s tim da je najmanje
jedan recenzent izvan Univerziteta. Recenzentski sistem i kategorizacija



radova moraju biti vidljivi iz uputstava za autore koja se objavljuju u svakom
broju serijske publikacije (€asopisa) na istom mjestu.

14) Shodno karakteru radova objavljenih u serijskim publikacijama (Casopisima i
zbornicima radova) recenzenti Clanke klasifikuju prema sljede¢im
kategorijama:

15) Originalni nauc¢ni ¢lanak (Original scientific paper) — predstavlja prvo
objavljivanje originalnih fundamentalnih ili primijenjenih istrazivackih rezultata,
i to u takvom obliku da se istraZivanje moze ponoviti, a utvrdene cCinjenice
provijeriti; po pravilu takva vrsta rada organizovana je prema shemi IMRAD
(Introduction, Methods, Results and Discussion) kada su u pitanju
eksperimentalna istrazivanja ili na deskriptivan nacin za opisna naucna
podruc€ja. Izlaganja na konferenciji ne spadaju u ovu kategoriju, ve¢ se
kategorizuju kao izlaganje sa nau¢nog skupa;

16) Kratki naucni Clanak (Short original scientific paper) — predstavlja originalni
naucni Clanak koji objavljuje originalne rezultate istraZivanja kod kojeg neki
elementi sheme IMRAD (Introduction, Methods, Results and Discussion)
mogu biti izostavljeni; ovaj tip ¢lanka mozZe da prikazuje i sazete rezultate
odredenog zavrSenog originalnog istrazivackog djela ili djela koje je joS u toku
izrade. lIzlaganja na konferenciji ne spadaju u ovu kategoriju, ve¢ se
kategorizuju kao izlaganje sa nau¢nog skupa;

17) Preliminarno saopstenje (Preliminary note) — po svom karakteru najsli¢nije je
kratkom nau¢nom c¢lanku, s tim $to ono mozZe da predstavlja jo§ kracu i
sazetiju formu; u ovom tipu ¢lanka objavljuje se samo preliminarni izvjesta;j,
odnosno rezultati odredenog originalnog istrazivanja koji iz opravdanih razloga
ne mogu Cekati da budu objavljeni kao zavrsni izvjeStaj o rezultatima
istraZivanja. Izlaganja na konferenciji, ne spadaju u ovu kategoriju, ve¢ se
kategorizuju kao izlaganje sa nau¢nog skupa;

18) Stru€ni Clanak (Professional paper) — predstavlja prikaz odredenih vec
poznatih problema, s posebnim naglaskom na upotrebljivost rezultata
originalnih istraZivanja i na Sirenje znanja, a zahtjevnost teksta prilagodena je
potrebama Citaoca stru¢nog ili nau¢nog Casopisa u kojem je objavljen.
Izlaganja na konferenciji ne spadaju u ovu kategoriju, vec¢ se kategorizuju kao
izlaganje sa nau¢nog skupa;

19) Pregledni nauc¢ni ¢lanak (Review article) — predstavlja pregled najnovijih djela
o odredenom predmetnom podrucju, djela pojedinog istrazivaca ili grupe
istrazivaa, s ciliem da se veC objavljene informacije sazmu, analiziraju,
evaluiraju ili sintetizuju. Ovakva vrsta ¢lanka donosi nove sinteze koje, takode,
uklju€uju rezultate sopstvenog istrazivanja autora. Izlaganja na konferenciji ne
spadaju u ovu kategoriju, vec¢ se kategorizuju kao izlaganje sa nauc¢nog skupa;



20) Izlaganje sa naucnog skupa (Conference paper) — predstavlja naucno ili

struéno izlaganje sa odredenog naucnog ili struénog skupa, odnosno
konferencije. Objavljeno izlaganje u nacelu mora biti organizovano kao naucni
Clanak.

Predgovori, propratne rijeci, recenzije, prikazi, kritike, diskusije, polemike i intervjui u
serijskim publikacijama (Casopisima) se ne kategorizuju, a objavljuju se u za to
posebno predvidenom dijelu publikacije (Casopisa).

Serijske publikacije Univerziteta izdaju se u skladu sa Uputstvom o osnovnim
izdavaCkim standardima i indeksiranju serijskih publikacija u relevantnim
bibliografskim bazama podataka, koje donosi Uredivacki odbor.

Il STANDARDI KVALITETA
Clan7

Minimum standarda kvaliteta utvrduje se u pogledu sljedeCih elemenata: sadrzaja,
strukture, stila i recenzije.

Clan 8

Sadrzaj nastavne literature mora odgovarati ciljevima realizacije studijskog programa
i programa predmeta za Cije se savladavanje koristi, i biti koncipiran tako da prati
savremena dostignu¢a nauke, odnosno umjetnosti, na zadatom naucnom ili
umjetnickom podrucju.

Clan 9

Publikacija mora biti jasno i logi¢no strukturirana, i to tako da djelovi, poglavlja ili
druge cjeline budu zaokruzene i povezane logi¢nim redoslijedom.

Publikacija, pored glavnog teksta, treba da sadrzi i kratak predgovor (koji ukljuuje
cilieve, strukturu i plan izlaganja gradiva) i bibliografiju (spisak koristene literature).
Predgovor se nalazi na pocetku, a bibliografija na kraju.

Clan 10

Stil publikacije je akademski, u skladu sa moralnim i profesionalnim principima
Etickog kodeksa.

Clan 11

Recenzija je jedan od najvaznijih elemenata kontrole sistema kvaliteta izdavacke
djelatnosti i predstavlja analizu, ocjenu i nepristrasan kritiCki prikaz odredenog
rukopisa.



Recenzent je obavezan da u recenziji izri€ito i jasno kaze da rukopis preporucuje ili
ne preporucuje za Stampu.

Za svaki udzbenik, ¢lanak u serijskim publikacijama (€asopisima) i ¢lanak u zborniku
radova, potrebna su najmanje dva recenzenta, odnosno najmanje dvije pozitivhe
(afirmativne) recenzije.

Recenzenti moraju biti iz reda afirmisanih li€nosti iz odgovarajuceg naucnog ili
umjetnickog podrucja, od kojih jedan mora biti izvan Univerziteta.

Recenzente za udzbenike predlaZze VijeCe univerzitetske jedinice, a odreduje
Uredivacki odbor.

Recenzente za radove i Clanke u serijskim publikacijama (Casopisima i zbornicima
radova) imenuje redakcija serijske publikacije (Casopisa i zbornika radova).

Clan 12
U slucaju da rukopis dobije jednu negativnu recenziju, rukopis se odbija.
Clan 13

Za izdavanje novog izmijenjenog izdanja ve¢ publikovanog djela potrebno je dostaviti
dvije nove pozitivne recenzije u kojima se obavezno recenziraju izmjene i dopune u
odnosu na prethodno izdanje.

IV UREDIVACKI ODBOR
Clan 14

Uredivacki odbor je strucno tijelo koje se bavi poslovima uredivanja i izdavanja
univerzitetskih publikacija.

Uredivacki odbor Cini i po jedan predstavnik-urednik svake od biblioteka iz ¢lana 4
ovog Pravilnika, od kojih jedan ima funkciju glavnog i odgovornog urednika.

Odbor imenuje Senat Univerziteta na predlog rektora, na period od tri godine.

Senat moze razrjeSiti ¢lana Odbora i prije isteka vremena na koje je imenovan na
licni zahtjev ili prijedlog rektora.

Stru¢no-administrativne poslove za potrebe Odbora obavlja sekretar Odbora, koji je
lice u radnom odnosu na Univerzitetu.

Odbor donosi poslovnik o svom radu.



Clan 15
Nadleznosti Uredivackog odbora su:

- priprema prijedloga godi$njeg plana izdavacke djelatnosti Univerziteta;

- priprema i objavljuie konkurs za publikovanje, do kraja prvog kvartala
kalendarske godine;

- provjerava da li rukopisi ispunjavaju standarde kvaliteta koje zahtijeva ovaj
Pravilnik;

- predlaze Senatu listu naslova rukopisa koji su zadovoljili standarde kvaliteta
sa izri¢itim i jasnim prijedlogom da se rukopis Stampa ili ne Stampa kao
univerzitetska publikcija;

- predlaze Senatu rokove Stampanja, tiraz, format, slog, povez i vrstu hartije za
sve univerzitetske publikacije;

- odlu€uje o nacinu distribucije i prodaje publikacija;

- donosi uputstvo o osnovnim izdavackim standardima i indeksiranju serijskih
publikacija u relevantnim bibliografskim bazama podataka;

- predlaze nacin prezentacije univerzitetskin publikacija na sajamskim
manifestacijima, kao i izradu kataloga;

- obavlja i druge poslove iz oblasti izdavacke djelatnosti.

Clan 16

Pravo podno$enja prijave na konkurs ima lice sa akademskim odnosno naucnim
zvanjem preko mati¢ne jedinice Univerziteta, kao i Vije€e organizacione jedinice u
slu€aju jubilarnih, prigodnih i izdanja sa autorstvom jedinice.

Prijava sadrzi naslov rukopisa i imena autora, obim i predloZeni tiraZz publikacije,
kompjuterski ispis lektorisane i korigovane konacCne verzije rukopisa, odluku vijec¢a
jedinice, dokaze o ispunjenosti uslova za publikovanje.

Clan 17

Uredivacki odbor po zakljuCenju konkursa pribavlja dvije pozitivhe recenzije u skladu
sa ovim Pravilnikom.

| pored pozitivnih recenzija, odbor ima pravo da utvrdi da predloZeni rukopis ne
zadovoljava utvrdene standarde kvaliteta.

Clan 18

Odbor svoje misljenje o predlozenom rukopisu, u formi izvjestaja, dostavlja Senatu
Univerziteta koji donosi konacnu odluku o prihvatanju ili neprihvatanju prijedloga
rukopisa za publikovanje.

Odluka Senata o davanju saglasnosti da se odredeni rukopis objavi kao
univerzitetsko izdanje dostavlja se predlagacu.

Odluka Senata je konacna.



V DISTRIBUCIJA | PRODAJA TIRAZA
Clan 19
Autorima pripada 10% tiraza.
Uredivacki odbor vrsi distribuciju obaveznih biblioteckih primjeraka publikacije i to:

- Nacionalnoj biblioteci "Purde Crnojevi¢” na Cetinju 5 primjeraka;
- Univerzitetskoj biblioteci 5 primjeraka;

- Biblioteci maticne univerzitetske jedinice 5 primjeraka;

- Rektoratu 2 primjerka;

- Maticnoj jedinici Univerziteta 2 primjerka;

- CANU 1 primjerak;

- Fakultetskim bibliotekama 1 primjerak;

- Gradskim bibliotekama u Crnoj Gori 1 primjerak

Clan 20

Preostali tiraz se prodaje i distribuira u knjizarama Univerziteta, ogranizacionih
jedinica i na drugi nacin, u skladu sa zakonom.

Odluku o cijeni publikacije donosi Upravni odbor, na prijedlog Uredivackog odbora.

VI FINANSIRANJE 1IZDAVACKE DJELATNOSTI
Clan 21

lzdavaCka djelatnost Univerziteta finansira se sredstvima Univerziteta koja su
posebno namijenjena za izdavaCku djelatnost u skladu sa godiSnjim Planom
izdavaCke djelatnosti Univerziteta; kao i sufinansiranjem izdavackih projekata sa
organizacionim jedinicama, drugim pravnim i fizickim licima.

Odluka o nacinu finansiranja prihvacenog rukopisa sastavni je dio odluke iz ¢lana 18
ovog Pravilnika.

Sa autorima se zaklju€uje izdavacki ugovor.

Ukoliko autor ne zaklju€i ugovor smatra se da je rukopis povucen iz Stampe i isti se
vraca autoru.

Clan 22

Univerzitet moZe biti suizdava¢ sa drugim pravnim licima.



Clan 23

Senat na prijedlog Uredivackog odbora usvaja Godisnji plan izdavacke djelatnosti
Univerziteta koji sadrzi broj publikacija koje Univerzitet planira da objavi, odnosno
iznos finansijskih sredstava koja planira da utrosi na ime izdavacke djelatnosti.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 24

Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika nastavi¢e se po odrebama
ovog pravilnika.

Clan 25

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o izdavackoj
djelatnosti Univerziteta Crne Gore broj 08-464 od 31. marta 2011. godine.

Clan 26

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku njegovog
donosenja.

Clan 27

Akti i uputstva za spovodenje ovog Pravilnika donije¢e u roku od 30 dana od dana
stupanja na snagu.

Clan 28

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Biltenu
Univerziteta Crne Gore.

Broj: 08-1413
Podgorica, 28.05.2015. godine

Senat Univerziteta Crne Gore
Predsjednik,

Prof. Radmila Vojvodi¢



