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Prijava na sajt 

 

Korisnik započinje prijavu na web sajt klikom na link Prijava (označen crvenim). 

Nakon toga, otvara se forma za prijavu. 

Forma za prijavu 
 

 
 
U za to određena polja se unose korisničko ime i lozinka 
dodijeljeni korisniku.  
 
 
  

 Važna napomena: Pod korisničkim imenom 
se ne podrazumijeva kompletna email adresa, 
npr. petrovicm@ac.me već samo petrovicm 

mailto:petrovicm@ac.me


Uspješna prijava 
 

 
Nakon uspješne prijave, na vrhu prozora se prikazuje ime i prezime prijavljenog korisnika, kao i njemu 
dodijeljena uloga.  
 
 

Izbor uloge 
 
Zavisno od nivoa ovlaštenja korisnika, može se desiti da on na raspolaganju ima više uloga.  

 
 

Izbor jezika 
 

 
Klikom na skraćenicu za jezik, korisnik može izabrati verziju sajta na engleskom ili crnogorskom jeziku. 
 

Uređivanje lične stranice 
 

 

U ličnom meniju birate stavku Moja stranica.  



Ovako bi izgledala lična stranica koja nema kreiranu biografiju, niti unešene ostale podatke.  

Klikom na Biografija, otvara se objava pod nazivom „Biografija“. U ovom slučaju, objava je prazna.  

Uređivanje biografije 

Unos biografije započinjete klikom na dugme  

Biografija se uređuje kao i sve ostale objave, molimo da pređete na Editor za unos/izmjenu objava   

 Važna napomena: Za svakog zaposlenog, objava „Biografija“ se automatski kreira prilikom unosa 
radnika, tako da radniku samo preostaje da je popuni. 



Kretanje kroz meni  
Nakon uspješne prijave i izbora uloge, korisnik se kreće kroz postojeći meni i bira stavku menija na 
uređivanju čijeg sadržaja želi da radi. 
 

 
 

Klikom na Karijerni centar otvara se početna stranica centra  
 

 
Nakon toga, klikom na informacije otvara se stranica sa osnovnim informacijama o centru. 
Na vrhu stranice se nalaze dva dugmeta namijenjena uređivanju sadržaja: Izmijeni objavu i Dodaj podobjavu. 
  



Izmijeni objavu  
 

 
Klikom na dugme izmijeni objavu ulazimo u masku za izmjenu postojeće objave. Npr. želimo da dodamo 
rečenicu „Konsultacije: ponedjeljak - četvrtak od 13 do 15h“ 

 
 
U editoru teksta dodajemo 
željenu rečenicu i 
spuštamo se na dno 
stranice gdje klikom na 
zeleno dugme Potvrdi 
potvrđujemo izmjenu 
objave.  
 
 

 
 
 
Izmjena teksta je završena i 
ponovo se pojavljuje 
stranica na kojoj je vršena 
izmjena, koja sada sadrži 
izvršenu izmjenu (slika 
dole). Ovaj pregled služi za 
provjeru da li je izmjena 
unešena na željeni način.  
  



Prikaz izmijenjene objave: 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Dodaj podobjavu 
 
Slijedi primjer dodavanja podobjave unutar već postojeće objave na web sajtu.  
 

 
Postojeća objava pod nazivom Foto već ima niz podobjava na koje vode linkovi dati u plavim poljima.  
Za dodavanje još jedne podobjave kliknite na dugme  
 
  



Editor za unos/izmjenu objava 
Tab Editor 

 

Kroz ovaj tab se vrši unos datuma, naslova i tekstualnog sadržaja objave.  



Tekstualni sadržaj podržava HTML formatiran tekst i prilikom kopiranja pruža podršku za fontove, linkove i 

tabele. Takođe, pomoću opcije Insert možete umetnuti multimedijalni sadržaj, više o tome. Opcija Tools 

vam omogućava kontrolisanje kompletnog html koda objave. 

 

 

    

Dodavanje multimedijalnog sadržaja / video snimka u objavu 
U slučaju da objava sadrži video snimak (Youtube ili nekog drugog provajdera), on se dodaje kroz editor 

teksta  

  
Nakon čega se u editoru teksta bira opcija  

 
U prvom tabu General, možete da unesete adresu video sadržaja, kao i da prilagodite dimenzije okvira u 

kome će se prikazivati.  

 
U drugom tabu Embed možete da izvršite dodatno uređivanje okvira u kome se nalazi video sadržaj ili da u 

njega direktno unesete kod ukoliko ste se odlučili za opciju Copy embed code umjesto Copy video URL. 



 
Treći tab Advanced služi za napredne opcije poput alternativnog izvora istog video sadržaja, kao i za poster 

image koji se pojavljuje kao thumbnail videa.  

   
  



Tab Slike za editor 

 

Kroz ovaj tab se vrši unos slika koje pripadaju datoj objavi. Samo jedna od njih može biti naslovna slika i 

njen izbor se potvrđuje duplim klikom u tabu Editor.  

 

Dodavanje slike koja služi kao naslovna slika objave 
Nakon što izaberete sliku koju ćete učitati, upload vršite klikom na dugme Otpremi 

 

Nakon toga se vraćate na tab Editor  



           
Dupli klik na sliku je postavlja za naslovnu sliku objave  

likom na dugme na dnu taba Editor potvrđujete unos. 

 

Krajnji rezultat izgleda ovako 

 

  



Tab Fajlovi – upload dokumenata u okviru objave 
Kroz ovaj tab se vrši unos fajlova, pri čemu postoji mogućnost uređivanja naziva linkova pod kojima će biti 

prikazani. Više o tome 

 

U narednom primjeru je objašnjeno kako se vrši upload jednog ili više dokumenata u okviru (pod)objave. 

 
 

Nakon izbora fajla, vršite upload na server klikom na dugme otpremi: 
 

 
Nakon uspješnog uploada, editor izgleda ovako:  
 
  



Nakon unošenja fajla, možete izmijeniti naziv linka jer će se pod tim nazivom dokument prikazivati na web 
stranici.  

 
Unesite željeni tekst linkova na crnogorskom i engleskom jeziku:  

 
 



Nakon toga, da bi dokumenti postali vidljivi, neophodno je da se vratite na tab Editor 

 
 

i potvrdite unos tako što ćete na dnu tog taba kliknuti na dugme Potvrdi. 
 

 
 

Unos je završen, nakon čega se pojavljuje uređena objava. 

 
 

Tab Karusel 
Kroz ovaj tab se vrši unos skupa slika koje će se prikazivati u obliku slajdova sa automatskim mijenjanjem.  

   



Nakon izbora slika, kliknite na dugme Otpremi.  

 
Nakon uspješnog učitavanja, editor izgleda ovako:  

 
Da bi unos slika postao vidljiv, neophodno je da se vratite na tab Editor 

 
 

i potvrdite unos tako što ćete na dnu tog taba kliknuti na dugme Potvrdi. 
 

 
 



Unošenje publikacija 
Primjer unošenja naučnog rada 

Početni korak je izbor linka Izabrane publikacije 

 

Nakon toga, birate dugme Dodaj rad (slika ispod) 

 

  



Otvara se forma za unos sa poljima koja treba popuniti. 

 

Napomena: Naziv fajla ne smije da sadrži tačke, razmake i ostale specijalne karaktere. Time se garantuje 
uspješno učitavanje fajla u bazu.  
 

Nakon što završite sa unosom, preostaje još jedan važan korak. Potrebno je da izvršite pretragu sa 
najopštijim kriterijumima: 

 
 



Zatim pretragom po ključnoj riječi (imenu autora ili dijelu naslova) unutar rezultata pretrage izdvojite 
unešeni rad: 

 

Slijedi završni korak u kome dodajete autore i kategoriju rada, klikom na istoimena dugmad:  

Pridruživanje autora 
Forma za unos autora (važna napomena: samo počnete da kucate ime ili prezime i izaberete autora sa 
padajuće liste): 

   



Pridruživanje kategorije 

Forma za unos kategorije: 

Izaberete željenu kategoriju publikacije. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tehničku podršku obezbjeđuje Centar Informacionog sistema 
Pišite na cis@ucg.ac.me 
 

Želimo vam uspješan rad! 

mailto:cis@ucg.ac.me
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